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NAZWA USLUGY/ INFORMACJA O PRZESLANKACH I SPOSOBIE
SYMBOL USTANOWIENIA ADWOKATA LUB RADCY PRAWNEGO
Z URZEDU
6/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa

OZNACZENIE . .

SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY 6/P/UP/CiG

SLOWA KLUCZE petnomocnik, pelnomocnictwo, petnomocnik z urzedu

PODMIOTY > powdd

UPRAWNIONE » pozwany

(KOGO DOTYCZY) » interwenient gtdwny

> interwenient uboczny

> whnioskodawca

» uczestnik postepowania

» przedstawiciel ustawowy

PRZESLANKI » Strona zwolniona przez sad od kosztow sadowych w catosci lub

USTANOWIENIA czgéci, moze domagac si¢ ustanowienia adwokata lub radcy

ADWOKATA LUB RADCY prawnego.

PRAWNEGO Z URZEDU » Osoba fizyczna, niezwolniona przez sad od kosztow sadowych,
moze si¢ domagaé ustanowienia adwokata lub radcy prawnego,
jezeli ztozy oswiadczenie, z ktoérego wynika, Ze nie jest w stanie
ponies¢ kosztow wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego
bez uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny.

» Osoba prawna lub inna jednostka organizacyjna, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ sadowa, niezwolniona przez sad od kosztow
sadowych, moze si¢ domaga¢ ustanowienia adwokata lub radcy
prawnego, jezeli wykaze, ze nie ma dostatecznych $rodkéw na
poniesienie  kosztow wynagrodzenia adwokata lub radcy
prawnego.

» Sad uwzgledni wniosek, jezeli udzial adwokata lub radcy
prawnego w sprawie uzna za potrzebny.

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym sprawa ma

USLUGI by¢ wytoczona lub juz sie toczy

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71£.02YC DOKUMENTY) Osoba fizyczna, ktéra nie ma miejsca zamieszkania w siedzibie tego sadu,
moze ztozyé wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego
W sadzie rejonowym wilasciwym ze wzgledu na miejsce swego
zamieszkania, ktory niezwlocznie przesyta ten wniosek sadowi
wlasciwemu.

Wnhiosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego zgloszony po raz
pierwszy w postgpowaniu kasacyjnym lub postgpowaniu ze skargi
0 stwierdzenie niezgodno$ci z prawem prawomocnego orzeczenia sad
przekazuje do rozpoznania sadowi pierwszej instancji, chyba Ze uzna
wniosek za oczywiscie uzasadniony.

Sposéb zlozenia dokumentow:
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w biurze podawczym sadu
ustnie do protokotu
lub
nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki  podmiotu  zajmujagcego si¢  dor¢czaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub

> nadanie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem:

c. dowoddztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o ustanowienie adwokata lub radcy
POSTEPOWANIA DLA prawnego z urzedu. Osoba fizyczna dotacza do wniosku
REALIZACJI USLUGI 0 ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzedu
gliAZKYSGIgT OWAC DO os'w.iadcfzenie (na ur’zc;dowym formularzu.wg usta_lonego \-7vzoru)
SPRAWY) obejmujace szczegdtowe dane o swoim Stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédtach utrzymania. Osoba prawna lub inna
jednostka organizacyjna, ktorej ustawa przyznaje zdolno$é
sadowa, dotagcza do wniosku dokumenty w celu potwierdzenia
faktow wskazanych w uzasadnieniu.
»  Ztozenie wniosku.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
> telefonicznie
WYMAGANE » Wnhniosek o zwolnienie od kosztéw sgdowych, w przypadku osoby
DOKUMENTY fizycznej wraz z o$wiadczeniem o stanie rodzinnym, majatku,
dochodach i zrodtach utrzymania, a w przypadku osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej niebgdacej osoba prawng wraz
z dokumentami  potwierdzajacymi  okolicznos$ci, na  ktore
wnioskujacy powotuje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od
kosztow sadowych, poza przypadkami, w ktérych wniosek
sktadany jest ustnie do protokotu oraz o ile strona nie zostata juz
zwolniona od kosztéw sagdowych w catosci lub w czesci.
OPLATY » Wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzedu
nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
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2019 r. — Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 1.
W sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 kwietnia
2010 r. w sprawie okreslenia wzoru o$wiadczenia o stanie
rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania osoby
fizycznej ubiegajacej si¢ o ustanowienie adwokata lub radcy
prawnego,

» Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o prawie pomocy
W postgpowaniu ~ w  sprawach  cywilnych  prowadzonym
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej oraz o prawie
pomocy w celu ugodowego zatatwienia sporu przed wszczeciem
takiego postgpowania.

AKTUALIZACIA Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o ustanowienie adwokata

(WZORY/FORMULARZE) | lub radcy prawnego z urzedu.
Zatacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor O$wiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrodtach utrzymania.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 6/K/UP/CiG:
INFORMACJA O PRZESELANKACH I SPOSOBIE USTANOWIENIA ADWOKATA
LUB RADCY PRAWNEGO Z URZEDU

—~ WZOR -
.............................. dnia ...........oocoo
(miejscowo$¢ i data )
Sad ...l W,
Wydzial ...
Whnioskodawca:

(adres zamieszkania)

Sygn. akt: (o ile jest znana):

Whiosek o ustanowienie
adwokata lub radcy prawnego z urzedu

Wnosze o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzedu w niniejszej sprawie z uwagi
na niemozno$¢ poniesienia kosztow wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego bez
uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny.

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody jak w tresci*

2. o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania*
* niepotrzebne skresli¢






Zalacznik nr 2 do Karty ushugi 6/K/UP/CiG:
INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE USTANOWIENIA ADWOKATA
LUB RADCY PRAWNEGO Z URZEDU

_WZOR —






OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH
1 ZRODLACH UTRZYMANIA

POUCZENIE
1) Druk nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujac wpiséw bez skreslen i poprawek.
2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypehic przez wpisanie odpowiedniej tresci.
3) Jezeli wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego jest sktadany wraz z wnioskiem o zwolnienie
od kosztow sadowych, dotacza si¢ tylko jedno o§wiadczenie.
4) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawieratlo wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie

zobowigzany do poprawienia lub uzupetnienia o§wiadczenia w terminie tygodniowym od dnia otrzymania
wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o ustanowienie adwokata
lub radcy prawnego lub wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych.

5) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowe;j
karcie formatu A4, ze wskazaniem uzupetianej rubryki. Pod dodang trescig nalezy ztozy¢ podpis.

6) Dane w o$wiadczeniu nalezy wpisa¢ wedhlug stanu istniejacego w dniu jego sporzadzenia.

7) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okolicznosci sprawy lub o§wiadczen strony

przeciwnej powzigl watpliwosci co do rzeczywistego stanu majgtkowego strony domagajacej sie
ustanowienia lub zastgpowanej przez ustanowionego adwokata lub radce prawnego badz strony
domagajacej si¢ zwolnienia od kosztéw sadowych lub z niego korzystajacej (art. 119* ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.); art. 109 ust. 1
ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1025 z
pozn. zm.)).

8) Strong, ktora uzyskata zwolnienie od kosztow sadowych na skutek §wiadomego podania nieprawdziwych
okoliczno$ci, sad, cofajac zwolnienie, skazuje na grzywng w wysokosci do 1000 zt. Niezaleznie od
obowigzku uiszczenia grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane optaty i pokry¢ obcigzajace ja
wydatki. Osobg, ktora ponownie zgtosita wniosek o zwolnienie od kosztéw sagdowych, Swiadomie podajac
nieprawdziwe okoliczno$ci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania, sad, odrzucajac
whniosek, skazuje na grzywne w wysokosci do 2000 zt (art. 111 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1025 z p6zn. zm.)).

9) Strong, ktora uzyskata ustanowienie adwokata lub radcy prawnego na skutek Swiadomego podania
nieprawdziwych okolicznosci, sad skaze na grzywne w wysokosci do 5.000 ztotych, niezaleznie od jej
obowiazku uiszczenia wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego (art. 120 § 4 w zw. z art. 163 § 1
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn.
zm.)).

1. Sad, do ktorego jest skladane oswiadczenie
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wlasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy

(wpisuje sie, gdy o$wiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imie i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsi¢biorcow dodatkowo NIP
(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy poda¢ imi¢ ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy
poda¢ informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny

(nalezy wpisa¢ dane 0s6b pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub




osoby pozostajacej we wspolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstepnych i oséb pozostajacych w
stosunku przysposobienia lub pod opieka wnioskodawcy, powinowatych)

Imie i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku l3czacego
wskazang osobe z wnioskodawca

5. Majatek

(nalezy wpisa¢ stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytut prawny (np. wlasno$é, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sktad majatku sa przedmiotem wspotwiasnosci lub wspotuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich poda¢ udziat lub zaznaczy¢, ze wchodzg w sktad majatku
objetego matzenska wspdlnoscig majatkowa)

Nieruchomosci

nieruchomos$¢ przeznaczona do stalego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomosé
zabudowana domem mieszkalnym lub mieszkanie)

(nalezy poda¢ adres, powierzchnig dziatki, domu, mieszkania w m? i szacunkowg warto$¢)

nieruchomos¢ rolna

(nalezy podaé adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowa wartos¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomo$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskaza¢ osobno powierzchni¢ gruntdow rolnych
i le$nych, liczbg budynkow, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkcji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowa warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek

oszczednos$ci

(nalezy wpisa¢ warto$¢ nominalng i walut¢ kwot znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych oraz posiadanych
zasobow pienigznych w gotowce)




papiery wartosciowe i inne prawa majatkowe, np. udziaty, polisy inwestycyjne, jednostki
uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych, polisolokaty

(nalezy wpisac rodzaj i warto$¢ nominalng lub szacunkowa)

wierzytelnosci

(w przypadku wierzytelnosci pienieznych nalezy wpisa¢ nalezno$¢ (kwote pieni¢zng) przypadajacg od innej osoby
lub 0s6b oraz termin, w jakim powinna by¢ zaptacona; w przypadku wierzytelnosci niepieni¢znych nalezy podac
obowiazek niepieni¢zny, ktéry ma spelni¢ inna osoba lub osoby, jego warto$¢ szacunkowa i termin jego
spetnienia; nalezy takze poda¢ sposob zabezpieczenia wierzytelnosci, np. weksel, hipoteka, przewlaszczenie na
zabezpieczenie)

inne przedmioty wartosciowe (ruchomosci) o wartosci wyzszej niz 5000 zt, np. samochody 1
inne pojazdy mechaniczne, maszyny, urzadzenia elektroniczne, bizuteria, sprzet RTV i AGD

(nalezy wpisa¢ nazwe, rodzaj/typ, rok produkcji oraz szacunkowa warto$¢ kazdego przedmiotu odrgbnie)

6. Dochody i zrédla utrzymania wnioskodawcy i 0osob pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym

(nalezy wpisa¢ odregbnie dla kazdej osoby wszystkie dochody i Zrodta utrzymania np. z tytutu wynagrodzenia za
praceg, emerytury, renty, dziatalnosci wykonywanej osobiscie — W tym z wykonania uméw cywilnoprawnych,
petnienia obowigzkow spotecznych lub obywatelskich, zasiadania w zarzadach, radach nadzorczych i komisjach
0s0b prawnych, z praw autorskich, pokrewnych, praw wtasnosci przemystowej oraz innych praw tworcy, z najmu,
dzierzawy, dywidend, doptat do produkc;ji rolniczej i dziatow specjalnych produkcji rolnej, alimentow)
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