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NAZWA USLUGI/ WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA
SYMBOL PODSTAWIE SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
LUB AKT SADOWYCH
3/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushuga podstawowa
OZNACZENIE d rejon / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 3/P/UP/CiG
SELOWA KLUCZE odpisy, kopie, udostgpnianie, dokumenty
PODMIOTY > powdd
UPRAWNIONE » pozwany
(KOGO DOTYCZY) > wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» pelmomocnik
> przedstawiciel ustawowy
» interwenient gldwny
> interwenient uboczny
» strona postgpowania egzekucyjnego
» inne osoby, jezeli wykaza uprawnienie wynikajace z przepisow
prawa
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktorym znajduja sie¢

USLUGI akta
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7Z1.0ZYC DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentow:

»  w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikiem w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki  podmiotu  zajmujacego si¢  dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikiem za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku

morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA » Przygotowanie wniosku 0 wydanie odpisow lub kopii
DLA REALIZACJI dokumentéw
:.Jliligscllﬁ; z akt sprawy.
PRZYGOTOWAC DO » Ztozenie wniosku o wydanie odpiséw lub kopii dokumentow z akt
SPRAWY) Sprawy.

» Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢
odbior osobisty.
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TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI > doreczenie przez sad

WYMAGANE Whiosek o wydanie odpiséw lub kopii dokumentéw wraz z dowodem
DOKUMENTY oplaty. W przypadku podmiotéw niewystepujacych w postgpowaniu nalezy

wykaza¢ ponadto istnienie uprawnienia wynikajacego z przepisOw prawa.

OPLATY » Optate od wniosku o wydanie na podstawie akt:

e poswiadczonego odpisu, wypisu lub wyciagu,

e  odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem prawomocnosci,
e odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem wykonalnosci,

e zaswiadczenia

pobiera si¢ w kwocie 20 zlotych za kazde rozpoczgte 10 stron wydanego
dokumentu.
» Nie pobiera si¢ oplaty od pierwszego wniosku o wydanie na

podstawie akt odpisu orzeczenia konczacego postgpowanie
z klauzula wykonalnosci, ztozonego przez strong, ktora wszczeta
postepowanie.

» Optate od wniosku o wydanie kopii dokumentu znajdujacego si¢
w aktach sprawy, pobiera si¢ w kwocie 20 zlotych za kazde
rozpoczgte 20 stron wydanej kopii.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 r.
W sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach

cywilnych.
AKTUALIZACJA/ o Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie odpiséw lub

(WZORY/FORMULARZE) | kopii dokumentow.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 3/K/UP/CiG:
WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA PODSTAWIE SADOWYCH SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH LUB AKT SADOWYCH

—WZOR -
.............................. dnia ..o
(miejscowos$é i data )

Sad ...l W o

Wydzial ...

Whioskodawca:

........................ T

............................. Gy

...................... e
Sygn. akt: ..o

Whiosek

Wnosze¢ o wydanie odpisu/kopii* dokumentoéw z akt sprawy, nrkart ...........................
W zatgczeniu przedktadam dowod uiszczenia oplaty sadowej w kwocie ...................... zth.

Wskazane odpisy/kopie odbiore osobiscie/prosze przestaé na ww. adres .
Ww. odpis/kopie otrzymatem/am.

(wlasnorgczny podpis)

* . rysr
niepotrzebne skresli¢
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