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NAZWA USLUGI / WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU

SYMBOL I DZWIEKU Z POSIEDZENIA LUB ROZPRAWY
4/K/UP/CIG

KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa

OZNACZENIE d rejonowy / sad okr / sad apelacyjn

SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY 4/P/UP/CIG

SLOWA KLUCZE dzwigk, obraz, nagranie, posiedzenie sadu

PODMIOTY powod

UPRAWNIONE pozwany

(KOGO DOTYCZY)

wnioskodawca

uczestnik postepowania

petnomocnik

przedstawiciel ustawowy

interwenient glowny

interwenient uboczny

strona postgpowania egzekucyjnego

inne osoby, jezeli wykazg uprawnienie wynikajace z przepisow
prawa
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MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

7E£.0Z2ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym sporzadzono
zapis elektroniczny

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatgcznikiem w formie przesytki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki  podmiotu  zajmujgcego  si¢
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

dorgczaniem

lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikiem za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji
wolnosci),
e. kapitana statku (dot.
morskiego).

zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej

cztonka zatogi polskiego statku

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

A\

Przygotowanie wniosku 0 wydanie zapisu dzwigku albo obrazu

i dzwicku z posiedzenia lub rozprawy.

» Zlozenie wniosku o wydanie zapisu dzwieku albo obrazu i dzwicku
z posiedzenia lub rozprawy.

» Zapis zostanie przestany przez sad, chyba ze wskazano odbior

osobisty.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy
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WYMAGANE » wniosek o wydanie zapisu

DOKUMENTY

OPLATY » Optata od wniosku o wydanie na podstawie akt zapisu dzwicku albo
obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia wynosi 20 zlotych za
kazdy wydany informatyczny no$nik danych.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania

cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sagdéw powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 .
W sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach

cywilnych.

AKTUALIZACJIA/ o
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Zapoznanie si¢ przez stron¢ lub uczestnika postgpowania
nieprocesowego z zapisem dzwicku albo obrazu i1 dzwigku
Z posiedzenia, rozprawy lub innej czynnoSci procesowej moze
nastgpi¢ w siedzibie sadu w przeznaczonym do tego pomieszczeniu
po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co do innych oséb — po
wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z przepiséw
prawa. Niedopuszczalne jest samodzielne kopiowanie tego zapisu.

» Na wniosek uprawnionej osoby sad, przewodniczacy lub kierownik
sekretariatu  wydaje, stosownie do przepisOw postgpowania
sadowego, zapis badz kopi¢ zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku
na no$niku danych, chyba ze przepisy postgpowania sgdowego
stanowig inaczej. Jezeli zostaly sporzadzone adnotacje, zapis wydaje
si¢ wraz z adnotacjami.

» Wydanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu i dzwicku nastepuje po
uiszczeniu optaty, chyba ze wedlug przepisow postgpowania
sadowego czynno$¢ ta nie podlega oplacie, albo wnioskodawca
zostat zwolniony od obowiazku jej uiszczenia.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie zapisu dzwigku
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(WZORY/FORMULARZE)

albo obrazu i dzwigku.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 4/K/UP/CiG:
WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU 1 DZWIEKU Z POSIEDZENIA LUB
ROZPRAWY

— WZOR —
.............................. dnia ...
(miejscowos$é i data )

Sad ...l W o
Wydzial ...
Whnioskodawca:

........................ e
............................. sy —
...................... e

Sygn. akt: ..o
Whniosek

Wnosz¢ o wydanie zapisu dzwigku/obrazu i dz’wie;ku* z rozprawy/posiedzenia* z dnia

r. W zalagczeniu przedktadam dowod uiszczenia optaty sadowej

(wlasnoreczny podpis)

* - ryer
niepotrzebne skresli¢
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