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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA

SYMBOL NIEOBECNOSCI W POSTEPOWANIU SADOWYM
23/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa

OZNACZENIE dreionowy. sad okr d apelacvin

SADU/WYDZIALU sqd rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY

23/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE niecobecnos¢, zwolnienie lekarskie, lekarz sadowy
PODMIOTY Osoby wezwane do stawiennictwa na posiedzenie/rozprawe:
UPRAWNIONE »  pokrzywdzony

(KOGO DOTYCZY)

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociggnicty do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

przedstawiciel ustawowy

podmiot zobowigzany

VVVVYVYVVYVY

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

VV VYV

podmiotéw zbiorowych
swiadek

biegly

thumacz

specjalista.

YV V VYV

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7£.072YC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe

Sposdb ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu,

Iub

» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placéwki pocztowej operatora pocztowego,

b. placowki  podmiotu  zajmujgcego si¢  doreczaniem

korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza, z wyjatkiem
zolierza  pelnigcego  terytorialng  sluzb¢  wojskowa
dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego),
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f. polskim urzedzie konsularnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI
USLUGI

(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

» Zawiadomienie wtasciwego sadu i wydzialu wraz z podaniem
sygnatury postgpowania o niemozno$ci  stawienia si¢ na
wyznaczone posiedzenie lub
przyczyny.

» W celu potwierdzenia niemoznoéci stawienia si¢ na posiedzenie

rozpraw¢ wraz z podaniem

lub rozprawg w razie choroby, nalezy uzyska¢ zaswiadczenie od
lekarza sagdowego i dostarczy¢ do sadu i wydziatu prowadzacego
sprawe.

» W przypadku konieczno$ci skorzystania z ustug lekarza sadowego
nalezy ustali¢ list¢ lekarzy prowadzong przez prezesa wiasciwego
sadu okregowego.

» Za wystawienie zaswiadczenia przez lekarza sagdowego nie jest
pobierana optata od badanego uczestnika postgpowania. Koszty
wystawienia zaswiadczenia sg finansowane z budzetu panstwa.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

> nie dotyczy

FORMA ODBIORU

» osobiScie

USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE » W razie choroby za§wiadczenie od lekarza sagdowego,

DOKUMENTY > w innych przypadkach — inny dokument potwierdzajacy
wystapienie okolicznosci niezaleznych od osoby wezwanej do
stawiennictwa, z ktorego wynika¢ bedzie niemoznos$¢ stawienia si¢
na posiedzenie lub rozprawe w danym dniu.

OPLATY > nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania

w sprawach o wykroczenia,
» Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 r. o lekarzu sadowym.

AKTUALIZACJIA/

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE » O niemoznosci stawienia si¢ na rozprawe lub posiedzenie sgdu
DODATKOWE nalezy zawiadomi¢ przed planowana data rozprawy lub

posiedzenia, wskazujac przyczyny niestawiennictwa, oraz w miarg
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mozliwosci wskaza¢ terminy, w ktorych mozna stawi¢ si¢ na
rozprawe¢ lub posiedzenie; dokument moze by¢ przestany rowniez
faksem pod warunkiem wptynigcia faksu do wlasciwego wydziatu
sadu przed planowang godzing rozpocz¢cia posiedzenia Iub
rozprawy w danej sprawie.

» W przypadku niestawiennictwa na rozprawie lub posiedzeniu
z przyczyn niezaleznych od osoby nalezy wykazaé przyczyny
niestawiennictwa.

» Na $wiadka, obronce, pelnomocnika, tlumacza, bieglego,
specjaliste, ktorzy nie stawia si¢ na rozprawe lub posiedzenie sadu,
gdy ich udzial jest obowigzkowy, moze zosta¢ nalozona kara
pienigzna do 3000 zi, atakze wobec $wiadka zatrzymanie
przymusowe doprowadzenie przez Policj¢ (wyjatkowo mozna
zatrzymac i doprowadzi¢ thumacza, biegtego i specjaliste). Osoba,
ktorej dorgczono postanowienie o natozeniu kary pieni¢znej,
w terminie tygodnia od daty doreczenia postanowienia moze
usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$¢ oraz wnosi¢ o uchylenie kary.

» Jezeli swiadek z powodu choroby, kalectwa lub innej niedajace;j
si¢ pokonac przeszkody nie moze stawi¢ si¢ w sadzie, moze zostaé
przestuchany w miejscu aktualnego pobytu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwigzku
Z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ushigi — wzér Wniosku o usprawiedliwienie
nieobecnosci na rozprawie lub posiedzeniu sgdowym.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 23/K/UP/K:
INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
W POSTEPOWANIU SADOWYM

-WZOR-
.............................. dnia ..o
(miejscowos$¢ i data )
Sad ........................ Wi
Wydzial Karny
Whioskodawca:

(adres zamieszkania)

Sygn. akt: ..o
Whniosek o usprawiedliwienie
nieobecnosci
Whnoszg¢ o usprawiedliwienie mojej nieobecnos$ci na posiedzeniu sadu w dniu ....................
(podaé date rozprawy lub posiedzenia)
Uzasadnienie

.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

(Nalezy dokiadnie opisac przyczyny swojej nieobecnosci i zalqczyé dokumenty na poparcie swoich
twierdzen, np. potwierdzenie oplaty wycieczki, zaswiadczenie lekarskie wystawione przez lekarza
sgdowego itp.)

(wlasnorgczny podpis)



Zalacznik:
1. dowody jak w tresci.
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