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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PORTALU INFORMACYJNYM
SYMBOL 26/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY

26/P/UP/K

SEOWA KLUCZE

Portal Informacyjny

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

Osoby uprawnione do dostepu do danych o sprawie, tresci protokotow
oraz pism sagdowych i procesowych za posrednictwem systemu kont
teleinformatycznych:

» pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)

podmiot pociggnicty do odpowiedzialnosci positkowej na

podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

przedstawiciel ustawowy

przedstawiciel spoteczny

podmiot zobowigzany

wlasciciel przedsi¢biorstwa zagrozonego przepadkiem

VVVYVYVYVVYVYYYVYYVY
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podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych
> komornik

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI )
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB

Portal Informacyjny sadow powszechnych

Portal Informacyjny udostgpniany jest przez Prezeséw sadow, jest

7£.02YC DOKUMENTY) serwisem  pozwalajagcym  uprawnionemu lub  upowaznionemu
podmiotowi na dostgp do informacji o sprawie toczacej si¢ z jego
udziatem i czynno$ciach podejmowanych w sprawie.
W obecnym stanie prawnym Portal Informacyjny funkcjonuje jako 11
niezaleznych systemow informatycznych poszczego6lnych apelaciji.
SPOSOB POSTEPOWANIA Rejestracja w Portalu Informacyjnym.
DLA REALIZACIJI USLUG,I » Odszukanie Portalu Informacyjnego wlasciwej apelacji,
(JAK SIE, PRZYGOTOWAC w ktorej osoba uprawniona chciataby zatozy¢ konto (adresy
DO SPRAWY)

portali danej apelacji dostepne sa pod adresem:

https://arch.ms.gov.pl/pl/sady-w-internecie/portal-
informacyjny/).
» Zlozenie wniosku o rejestracje konta w Portalu Informacyjnym
poprzez widoczny przycisk Zarejestruj sie. Kliknigcie w ten
spowoduje formularza, ktory

przycisk wyswietlenie
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w kolejnych  krokach umozliwi  zarejestrowanie  konta
w Portalu Informacyjnym.

» Celem dokonczenia rejestracji nalezy klikna¢ w przycisk

Wyslij wniosek lub  Wyslij wniosek i podpisz profilem
zaufanym.
Uwaga: w przypadku rejestracji konta dla komornika nie ma
mozliwos$ci podpisania wniosku za pomocg profilu zaufanego.
Weryfikacja komornika odbywa si¢ w sadzie powszechnym
w obszarze apelacji, w ktorej zaktadane jest konto w Portalu
Informacyjnym.

Weryfikacja uzytkownika rejestrujacego si¢ w Portalu
Informacyjnym.

1. W przypadku wybrania opcji Wyslij wniosek, aby
aktywowa¢ wniosek nalezy wybra¢ jedng z ponizszych
metod weryfikacji ztozonego wniosku:

a. Weryfikacja wymagajgca osobistego stawiennictwa
uzytkownika w Punkcie Informacyjnym sqdu.
Aktywowanie konta wymaga udania si¢ do
wybranego sadu powszechnego w obszarze apelacji,
w  ktérej zaktadane jest konto w Portalu
Informacyjnym celem  jego aktywowania.
Weryfikacji dokonuje odpowiedni pracownik biura
podawczego lub Biura Obstugi Interesantow lub
Punktu Informacyjnego w danym sadzie. W czasie
weryfikacji nalezy pracownikowi sadu okazaé
dokument tozsamo$ci podany przy skladaniu
wniosku, a w  przypadku  pelnomocnika
profesjonalnego  (adwokatow/radcéw  prawnych)
dodatkowo legitymacji shuzbowej. Do skutecznego
zakonczenia procesu weryfikacji konieczne jest
ztozenie o$wiadczenia zgodnego z Zatacznikiem nr 2
do Regulaminu Portalu Informacyjnego.
Po pozytywnej weryfikacji tozsamosci podmiotu
uprawnionego zostanie aktywowane konto na Portalu
Informacyjnym, uzytkownik otrzyma login i hasto do

Portalu Informacyjnego, umozliwiajacego
korzystanie z jego zasobow.
b.  Wenryfikacja elektroniczna uzytkownika

z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, ePUAP lub
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

Jesli wniosek o zatozenie konta nie zostal podpisany
bezposrednio na etapie jego sktadania mozna
wykorzysta¢ link umozliwiajacy podpisanie wniosku
Profilem Zaufanym. Po kliknigciu opcji  Wyslij
wniosek, wyswietli si¢ komunikat, w ktorym zostanie
wskazany link umozliwiajacy podpisanie wniosku
Profilem Zaufanym.

Istnieje tez mozliwos¢ zlozenia do wybranego sadu
o$wiadczenia (zgodnego z zalacznikiem nr 2 do
Regulaminu Portalu Informacyjnego) podpisanego
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym albo
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podpisem  potwierdzonym  Profilem Zaufanym
z platformy ePUAP.

Metody weryfikacji elektronicznej opisane w punkcie
b nie wymagaja osobistego stawiennictwa w Punkcie
Informacyjnym sadu.

C. Wenyfikacja przez profesjonalnego petnomocnika.
Weryfikacja ta polega na dostarczeniu przez
profesjonalnego petnomocnika bedacego adwokatem
lub radca prawnym oryginalu pelnomocnictwa
(zgodnego z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu
Portalu  Informacyjnego), z ktorego wynika
umocowanie
do dokonania czynnosci, a takze podpisanego
o$wiadczenia uzytkownika w zakresie prawidtowosci
danych podlegajacych weryfikacji.

2. W przypadku wybrania przycisku Wyslij wniosek i podpisz
profilem zaufanym nastapi otwarcie strony internetowe;j,
na ktorej bedzie mozliwe zalogowanie si¢ do Profilu
Zaufanego, nalezy postgpowaé zgodnie z instrukcjami
logowania do profilu zaufanego. Prawidlowe aktywowanie
konta w Portalu Informacyjnym za posrednictwem Profilu
Zaufanego potwierdzone jest plansza, ktora wysSwietlana
jest po podpisaniu wniosku na stronie internetowej Profilu
Zaufanego, banku lub innego posrednika. Po aktywowaniu
konta na wskazany w trakcie rejestracji adres e-mail
wpltywa wiadomos$¢ e-mail zawierajaca potwierdzenie
aktywacji konta w Portalu Informacyjny, a nast¢pnie
wiadomo$¢ e-mail zawierajaca hasto  pierwszego

logowania.

TERMIN REALIZACJI nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI osobiscie
pocztg elektroniczng
telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY Celem weryfikacji uzytkownika bezposrednio w sadzie
powszechnym nalezy posiada¢ wazny dowdd tozsamosci,
w przypadku adwokatéw/radcow prawnych — legitymacje
shuzbowa. Dowod tozsamosci powinien by¢ tozsamy z tym,
ktory byt uzyty w trakcie sktadania wniosku o rejestracje.

OPLATY Uzyskanie dostepu do Portalu Informacyjnego nie podlega
oplacie.

PODSTAWA PRAWNA Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow

powszechnych,
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca

2019 r. — Regulamin urzgdowania sagdéw powszechnych.
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AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty

ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ustugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej), naniesienie stosownej adnotacji
w tabeli przegladu i aktualizacji kart ustug oraz procedur
$wiadczenia ustug.

INFORMACJE DODATKOWE

» Sposob dostepu do portali okre$laja Regulaminy Portali
Informacyjnych ~ sadéw  powszechnych ~ z  obszaru
poszczegodlnych apelacji

» Aktywacja konta w danej apelacji nie uprawnia uzytkownika
do automatycznego dostepu do Portali Informacyjnych
prowadzonych przez inne apelacje. W przypadku aktywacji
konta w Portalu Informacyjnym danej apelacji, uzytkownik
moze jednak uzyska¢ dostgp do portali innych apelacji bez
koniecznosci ponownego potwierdzenia swoich danych (brak
obowigzku ponownego osobistego stawiennictwa w sadzie
powszechnym). W tym celu uzytkownik po zalogowaniu sig
do konta powinien klikng¢ w przycisk Apelacja, ktory
wyswietla si¢ na gorze strony i z rozwijalnej listy nalezy
wybra¢  odpowiednig  apelacje zgodnie
z wyswietlanymi komunikatami.

i postepowac

» Pelna procedura rejestracyjna dostgpna jest pod adresem
https://arch.ms.gov.pl/pl/sady-w-internecie/portal-

informacyjny/

Zarejestrowany w Portalu Informacyjnym uzytkownik otrzyma dostep
do danych o sprawie obejmujacych m. in.:
1. stan sprawy, tzn. na jakim etapie procedowania znajduje
sie teraz proces sgdowy,
2. czynnosci wykonane przez sad wraz z okresleniem osoby
odpowiedzialnej za jej wykonanie oraz daty
(np. przekazanie akt biegtemu celem wydania opinii),
3. wyznaczone terminy posiedzen,
4. dokumenty w sprawie wygenerowane przez sad
w postaci elektronicznej (pisma wychodzace, wyroki,
postanowienia, uzasadnienia, protokoty z rozpraw),
5. dane dotyczace postgpowania w nizszej instancji o ile
takie istnieja,
6. protokot elektroniczny z mozliwoscig odstuchania.

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $§wiadczone jest przez
Centrum Pomocy Systemoéw Informatycznych we Wroclawiu, tel. 71
748 96 00 (grupa systemow nr 3).

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.
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