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NAZWA USLUGI / WYDAWANIE ODPISOW I KOPII
SYMBOL DOKUMENTOW Z AKT SADOWYCH
18/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa
OZNACZENIE dreionowy. sad okr d apelacvin

SYMBOL PROCEDURY

18/P/UP/K

SEOWA KLUCZE

odpisy, kopie, udostepnianie, dokumenty

PODMIOTY
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

Osoby uprawnione do uzyskania odpisow i kopii dokumentow:
pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociggnicty do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

przedstawiciel ustawowy

podmiot zobowigzany

wiasciciel przedsiebiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

Y
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podmiotéw zbiorowych
podmioty niebedace strong na zasadach okre§lonych w odrebnych

A\

przepisach (np. Policja, inny sad, urzad skarbowy itp.).

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe

Sposdb ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

Iub

» nadanie wniosku w formie przesytki poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,

b. placowki  podmiotu  zajmujgcego si¢  doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

lub
» nadanie wniosku za posrednictwem:

c. dowoddztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza, z wyjatkiem
zolnierza  pelniacego  terytorialna  shuzb¢  wojskowa
dyspozycyjnie),

d. administracji zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku
morskiego),

f. polskiego urzedu konsularnego.
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SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku 0 wydanie odpiséw lub kopii dokumentéw
z akt sprawy.

2. Zlozenie/przestanie wniosku o wydanie odpiséw lub kopii dokumentow
z akt sprawy do wtasciwego sadu.

3. Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢ odbidr
osobisty.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» osobiscie
»  dorgczenie przez sad

WYMAGANE
DOKUMENTY

» Wniosek o wydanie odpisow lub kopii dokumentéw wraz
z dowodem oplaty,

» wprzypadku podmiotow niewystepujacych w postepowaniu
nalezy wykaza¢ ponadto istnienie uprawnienia wynikajacego
Z przepisOw prawa.

OPLATY

» Optate za wydanie z akt sprawy:

e uwierzytelnionego odpisu z akt sprawy - pobiera si¢
W wysokosci 6 zt za kazdg stron¢ uwierzytelnionego odpisu,

o kopii dokumentéw z akt sprawy pobiera si¢ w wysokosci 1 zt
za kazda strong kopii; w przypadku wydania kopii na
informatycznym nosniku danych optate t¢ powieksza si¢ o 6 zt
za kazdy wydany nos$nik kopii dokumentow elektronicznych
na informatycznym no$niku danych — pobiera si¢ w wysokosci
6 zt za kazdy wydany nosnik.

Wyjatek: Stronom oraz osobom, ktoérych orzeczenie bezposrednio
dotyczy, mnalezy na ich zadanie nieodplatnie wyda¢ jeden
uwierzytelniony odpis kazdego orzeczenia. Odpis wydaje si¢
z uzasadnieniem, jezeli je sporzadzono

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania
w sprawach o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019
r. — Regulamin urzedowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 wrze$nia
2015r. w sprawie wysokosci oplaty za wydanie kopii
dokumentdéw oraz uwierzytelnionych odpisow z akt sprawy.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
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i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

> naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o wydanie odpiséw lub
(WZORY/FORMULARZE) | kopii dokumentow z akt sgdowych.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi: 18/K/UP/K
WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW Z AKT SADOWYCH

-WZOR-
.............................. dnia ...
(miejscowos$¢ i data )
Sad ........................ Wi

..... Wydzial Karny

Whioskodawca:

(adres zamieszkania)

Sygn. akt: ..o

WNIOSEK

W zataczeniu przedktadam dowod uiszczenia optaty sgdowej w kwocie ................. zk.
Wskazane odpisy / kopie odbiorg osobiscie / prosz¢ przesta¢ na ww. adres™.

Ww. odpis / kopie otrzymalem/am.

(wlasnorgczny podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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