1.

REGULAMIN
PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH Z
'OBSZARU APELACJI GDANSKIE]

Rozdziail
§ 1
Regulamm okresla warunkl korzystama oraz funkqonowama scrwu)u mtcmetowego

Portal Informacyjny sqdow powszechnych z obszaru apelacgz gdcmslce_;

_Niniejszy Regulamin obowaqzuje we wszystksch sqdach powszechnych z obszaru apelacji

gdanskiej, a reahzaqa praw Uzytkowmka wymkajqcych z mmejszego Regu!ammu‘

.Regulamm normuje obowxqzkx i zakres odpowxedzxalnoscn Admzmstratora systemu

telemformatyczncgo Jako podmlotu zarzqdzajqcego Portalem Informacyjnym

_ Administratora danych _;ako podmlotu odpow:edzlalnego za przetwarzanie danych

osobowych, oraz prawa 1 obowxqzkx zarejestrowanych UZytkowmkéw Portalu

Informacyjnego

. Warunkiem komecznym do korzystama z Portalu Informacyjnego _}est akceptacja

postanowien Regulammu

Celem Portalu Infonnacyjnego jCSt usprawmeme Uzytkowmkom dostqpu do spraw

‘rozpoznawanych przez sqdy powszechne z obszaru apelacp gdansknej, rozum;anych jako
informacje o sprawie sadowej, w tym o stame spraw s czynnoscxach podejmowanych w
sprawach oraz o tresci dokumentow wytworzonych przez te sqdy, na podstawie art. 9
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks posn;powama cywilnego (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1460 ze zm.) lub art. 156 ‘ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego (t.j. Dz. U. z 2018 Liy poz 1987 ze zm.).

Rozdzial I1
§2
Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
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a) odr¢bnie kazdy sad powszechny z obszaru apelacji gdanskiej — w odniesieniv do
danych osobowych zawartych w sprawach, udostepnianych Uzytkownikowi w
Portalu; i e . 4

b) Ministra Sprawie&liwbéci orazkazdysqd pbWSZEChny z obszaru apelacji gdanskiej
— w odniesieniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych
dotyczqcych Uzytkownik6w; | s

. Administratorze Konta podmlolu pubhczncgo — nalezy przez to rozumie¢ osobg

odpownedznalna za zarzqdzame Kontamf‘" zaleZnymn podmlotu pubhcznego oraz

‘uprawnieniami Uzytkowmkow tych kont; - ‘

. Adnnmstratorze systemu telemfarmatycznego - nalezy przcz 1o rozumie¢ Ministra

Sprawxedhwoscx oraz sqd kiéremu Mmlster Spraw:edhwoscn pownerzyl do

wykonywama czynnoscn zw1qzane z projektowamem, wdrazamem utrzymamem i

modyﬁkac3m1 Portalu Informacyjnego tj. Sqd Apelacy_)ny we Wrociawm ;

o Aktywac_;l konta — nalezy przez to ’:rozurmeé zmiane statusu konta Uzytkownika na
,,aktywne . automatyczne wygenemwame 5 przekazame Uzytkowmkown na adres

: e~mzul zarejestmwany W Pcortalu lmku umozhwnajqcego zdeﬁmowame Hasfa
Aktywacy konta dokonu;e pracowmk Punktu informacyjnego bezposrednio po
zakonczonej Weryfikacp tonamoscn Uzytkowmka, albo Portal po potwierdzeniu
zgodnosci danych przez Profil Zaufany;

. Centrum Pomocy Systemow Infonnatycznych - nalezy przez to rozumie¢ zespét

konsultantéw odpownedznalny za pomoc w obslndzc Portalu

Uzytkowmka stuzgcy do uw1erzyte}memd sie Uzytkowmka podczas logowania do

Portalu; ‘

. Incydencie bezpieczefistwa — nalezy przez to rozumie¢ incydent zwigzany z

bezpieczenstwem infotmacji, tj. pojedyncze zdarzenie lub seri¢ niepozadanych albo

niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, ktére stwarzajg

znaczne prawdopodobienstwo zaklGcenia dziatania Portalu i zagrazajg bezpieczenstwu

danych; '

. Koncie gtéwnym — nalezy przez to rozumie¢ dostepne dla Uzytkownika miejsce w

Portalu, za posrednictwem kt6rego Administrator danych udostepnia Uzytkownikowi

sprawy. Adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednego Konta gléwnego;
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9.

11

Koncie orzecznika - nalezy przez to rozumie¢ konto zalozone dla sgdziego, asesora
sadowego lub referendarza na potrzeby realizacji przez niego obowigzkéw

stuzbowych;

-10. Koncie petnomocnika zawodowego — nalezy przez to rozumie¢ konto giéwne

0 rozszerzonej funkcjonalndéci? umozliwiajgcej tworzenie Kont zaleznych (subkont);

Koncie podmiotu pubhcznego ~ nalezy przez to rozumiec ~konto zalozone dla

* Podmiotu publ_l_cznego, ktérym admmxstmje Admmnstrator Konta podmiotu

12,

publtcznego i

Koncie sluzbowym = nalezy przez 10 rozumlec konto zalozone dla pracownika sqdu

: ’lub obsiugn techmcznej, dla celu reahzac_u przez niego obowxazkéw siuzbowych

18;

- petnomocnika’ zawodowcgo,’

Koncie zaleznym (subkonto) ‘*naleiy przez to rozumieé¢ konto pownqzane z Kontem

poéxadajqce ogramczony dostt;p do wybranych spraw -

dost@pnych na Konmeié g ownym Konto zalezne tworzone _}e';t przez 'Peinomocnika

14.

1s.

zawodowego (posnada_]qcego Kontc gléwne) dla oséb ktére upowaZma on do dostepu

do poszczegélnych spraw,

Koncie zaleznym podmlotu pubhcznego (subkonto) nalezy przez to rozulmec konto
powlgzane z Kontem podm:otu pubhcznego posxadajqce dostep ogramczony do

wybranych spraw sqdowych dostt;pnych dla tego podmmtu Konto zalezne podmiotu

 publicznego tworzone jest przez Adnnmstratora Konta podmlotu pubhcznego dla oséb

uprawnionych do dostq,pu do spraw sqdowych Podmxotu publlcznego,

Loglme - naleZy przez to rozumlec nazwq w Portalu Infonnacyjnym jednoznaczme

. identyfikujaca Uzytkownika; R

16.

17

Peinomocniku zawbdoWym — nalezy przez to rozumieé radce prawnego, radcg
Prokuratorii Generalnej, adwokata, rzecznika patentchgo,‘ notariusza lub prawnika
zagramcznego, ' ' ” " '

Podmiocie pubhcznym nalezy przez to rozumie¢: -

a) organ panstwowy, - ;

b) jednostke sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z péin.
zm.),

c) inng, niz okreslona w lit. b, panstwowsg lub samorzadowg jednostke organizacyjng

nieposiadajgce osobowosci prawnej;
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18. Podmiocie $wiadczacym 1 lini¢ wsparcia — nalezy przez to rozumieé sgd, kiéremu
Minister Sprawiedliwosci powierzyt do wykonywania czynnosci zwigzane z obsluga
I linii wsparcia — tj. Sad Apelacyjny w Gdansku;
19. Portalu Informacyjnym lub Portalu - ‘nalezy przez to rozumiec system
: teleinformatygzn‘y ‘obejmujacy dzialaniem sady powszechne z obszaru apelacji
gdanskiej, uddstgpniany pod adresem / http .é'//gw'tal gdansk.sa.gov.pl umozliwiajacy
Uzytkowmkom dostgp do spraw. Aktualna hsta sqdow ob_pqtych dzialaniem Portalu
Informacyjnego dostqpna Jest w serw:sne na podstromc ,,Wykaz sqdow"

20. Procesie pubhkacj: - nalezy przez to rozumxec synchromzaqe; danych pomig¢dzy

wewne;trznymx systemam1 Sqdu, przed térym toczy an: postqpowame a bazq Portalu.

Prezes Sqdu okresla w drodze zarzqdzema typy spraw wmz 262 wskazamem daty
rozpoczgcia ich pubhkacy oraz wykaz plsm podlegajqcych czasowemu wquczemu od
pubhkac_n w. Portalu Informacyjnym Zarzqdzemc dost¢pne Jest na stronie

’. Izttgs //Qorral gdansk sa. gav Qll'gagadgema N \
21, Punkcie mfcrmacyjnym nalezy przez to rozumnec Bxum Obsiugx Interesantow Sgdu,

Punkt Informacyjny Sadu lqb mng komérke; : orggmzacyjnq Sadu, ktérej powierzono
zadania zwiq_zahcv 7 obstugqsgz)rtkownikéw 'Portahi;v s

22. Regulaminie — nalezy przez to rozumieébﬁiﬁ’iejs#zy Regulamin Portalu Informacyjnego;

+ 23.RODO - naleZy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejsknego i Rady
(UE) 2016/679 z dma 27 kwietnia 2016 r. W sprawne ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzamem danych osobowych iw spraw:e swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylema dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych);

24. Sadzie - nalezy przez to rozumie¢ sad powszechny z obszaru apelacji gdanskiej;

25. Uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot upowazmony lub uprawmony w
mysl obowigzujacych przepiséw prawa do dost@pu do sprawy, w szczegolnoscx
orzecznika, strong, uczestnika postepowania lub ich petnomocnika albo obronce, a
takze osobg¢ upowazniong przez podmiot publiczny (w ramach uprawnien Konta
podmiotu publicznego) lub Peinomocnika zawodowego (w ramach Konta zaleznego),
ktory uzyskuje ten dostep przez Portal Informacyjny.

26. Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika - nalezy przez to rozumieé potwierdzenie, ze
dane Uzytkownika s3 zgodne z danymi wskazanymi we wniosku zlozonym w Portalu
Informacyjnym (poprzez opcj¢ .Zarejestruj si¢”). Weryfikacje tozsamosci

Uzytkownika przeprowadza si¢ wedlug jednego z ponizej wskazanych sposobow:
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a)

b)

',,Oswxadczema uZytkowmka"

wybér opcji ,,Wyslij wniosek i podpnsz podpisem- zaufanym przy uzupelnianiu
wniosku poprzez opcje ,.Zarejestruj sie”; : '

zlozenie ,,Oswnadczema._u_Zytkowmka’:" (Zatacznik nr 2 do Regulaminu, czgsé A)
podpisanego kwaliﬁkaanym podpisém elektronicznym (w rozumieniu art. 3 pkt
2 Rozporzqdze‘ni@?arlamentu Eur'bpéjskiego i Rady (UE) z dnia 23 lipca 2014 .
w sprawie identyfikacji elektronicznej i uslug zaufahia w odniesieniu do transakcji
elektromcznych na rynku wewm;trznym oraz uchylajqce dyrektywq 1999/93/WE),

podpisem zaufanym albo podplsem osob:stym (w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9

ustawy z dnia 6 snerpma 2010 .o dowoddch osoblstych lj Dz.U. 2 2019 r. poz. 653

ze zm) i przesl ‘na elektmmcznq skrzynkt; podawczq cPUAP Sadu lub
elektromczmei do Punktu mformacyjncgo Sqdu Weryﬁkaqc; -przeprowadza
pracownik Sqdu Weryf kacla polega na poréwnamu danych wprowadzonych

podczas wypclmama wmosku poprzez opqg

,Zare;estru; sxg" 7 trescnq

osobiste stawnenmctwo w Pun kcxe mformacyjnym ...\lub innej komorce Sadu

- wskazanej do dokonywama Weryﬁkacp tozsamoscx UZytkowmka- weryﬁkac_;q

przeprowadza pracowmk Sqdu Weryﬁkac_]a poiega na poréwnamu danych

-~ celu zalozema konta 4___dzrmymx zawartymx w dokumencne patwmrdzajqcym

d)

e)

f)

tozsamosé oraz — jeZeh typ konta tego wymaga legxtymacp sluzbowej,

przez peinomocmka weryﬁkac_]g prchrowadza pracowmk’ Punktu
mformacyjnego Peinomocmk skiada orygmai pelnomocmctwa, z ktérego wymka
przez. Uzytkowmka 1 pctnomocmka, odpowxedmo 0 poprawnoscx danych oraz ich
zgodnosci z danymi zawartyml w dokumencze tozsamo§c1 (Zaiqczmk nr 2 do
Regulammu czqéc AiB). W przypadku peinomocmka mnego, niz Pelnomocnik
zawodowy, wymaga sie peinomocmctwa notanalnego albo peinomocmctwa z

podpisem - notarialnie poswiadczonym. Pracqwm,k Punktu - informacyjnego

~ weryfikuje tozsamo$¢ Uzytkownika przez poréwnanie danych wprowadzonych

podczas wypetniania wniosku poprzez opcije ,;Z:irejestruj sie” z danymi zawartymi
w oswiadczeniu (Zéiqcznik nr 2 do Regulaminu, cz¢sé A i B); :
przez pracownika wilasciwego wydziatu Sadu w przypadku Uzytkownika bedacego
orzecznikiem;

przez Peinomocnika zawodowego w przypadku Kont zaleznych;
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g) przez Administratora Konta podmiotu publicznego w: przypadku Kont zaleznych
podmiotu pubhcznego,

h) zgodnie z § 5 Regulaminu dla Kont podmnotu pubhcznego.

- ,Bozdzial m
: 3
Zasady do: tt;pll do spraw

T Zgodme z Procesem publxkacp mformac_pe po;awxq sie. na koncxe Uzytkowmka, co do

i zasady, na drugl dz;en roboczy od chwxh odnotowama czynnoscx w systemle bxurowym

~Sadu, a protokoi utrwalony za pomoca u, qdzema rcjestru_;qcego dzwigk albo obraz i

: 'dzw:q:k co do zasady, po czterech dmach roboczych od utrwalcma

.- Dostep do sprdw w ktérych stronq me"es[ osoba ﬁzyczna jest mthwy poprzcz Konto

giéwne Uzytkowmka bgdqcega _]e_p P 'dsta xc:elem ustawowym reprezentantem lub

poprzez Konto pelnomocmka zawodowegv

. Dostgp do spraw, w ktérych strom; 3est osoba ﬁzyczna ‘ posiadajaca zdolnosci do

czynnosci - prawnych, jest mthwy poprzez konto UZytkéwhika* “bedacego jej
przcdstaw:cnelem ustawowym lub: poprzez Konto peinomocmka zawodowego

.. W celu uzyskama dostgpu do sprawy,. do ktdrej doste;pu UZytkowmk jest uprawniony, a
ktéra nie po;awxia sie automatyczme na koncne Uzytkowmka, naIeZy wypelni¢ i przestad
»Wniosek o udzxeleme;dgstepuﬁ.;dq .‘::sp:rawyv dosu;pny w Portalu z poziomu konta
U.Uzy:kowmka o i

. Weryfikacji uprawnienia Uzytkowmka do doste;pu do Sprawy, dokonuje  kierownik
wiasciwego sekretariatu Sadu wydziatu lub wskazany, przez n_lego pracownik.

. Wydzialy prowadzace postgpbwénic w sprawach odwbiaivc;ych lub w drodze pomocy
sadowej, jesli nie posiadajg mozliwosci weryfikaciji upﬁ{vnicnia Uzytkownika do
dostepu do sprawy ze wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielajg tego dostepu.

. Brak lub niezgodnos¢ danych adresowych w Portalu Informacyjnym z danymi
znajdujgcymi si¢ w aktach sprawy sadowej, moze byé przyczyna negatywnego
rozpatrzenia wniosku o udzielenie dostgpu do sprawy. Na Uzytkowniku cigzy obowigzek
aktualizowania danych w Portalu Informacyjnym.

. W przypadku czasowej lub stalej utraty uprawnien do wykonywania zawodu przez
Petnomocnika zawodowego, Sad, ktéry powzigl informacje o tym fakcie dokonuje

odpowiedniego zgloszenia do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych (na podany
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na podstronie ,,Pomoc” telefon lub adres e-mail) oraz odpowiedniego oznaczenia w
systemie biurowym spraw, w przypadku ktérych Petnomocnik zawodowy utracit
uprawnienia do dostgpu. W takim wypadku ‘Konto petnomocnika zawodowego ulega
przeksztalceniu w konto o uprawnieniach Konta gléwnego ‘oraz usuni¢ciu podlegajg
wszystkie Konta zalezne pownqzane z Kontem peinomocmka zawodowego,

9. W przypadku, w ktorym Peinomocmkowx zawodowemu wygasio pelnomocnictwo w
sprawie, Sad, ktory powz;ai 1nformac3¢ 0 tym fakcne dokonuje w systemie biurowym
odpowxedmego oznaczema sprawy, do ktérej Pelnomocmk zawodowy utracit
uprawnienia dustf;pu '

10. Uzytkownik, ktéry w spraw1e przestal byc podrmotcm uprawmonym lub upowaZmonym,

a nadal posnada w Portalu Informacyjnym dostt:p do sprawy Iub zauwaZyl Ze posiada *
nieuprawniony dost¢p do sprawy, zobowxqzany Jest ‘do niezwiocznego pawxadomsema 0
tym fakcie . Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych (na podany na podstronie
,Pomoc” telefon lub adres e-mail). ' ;, :

11. Jezeli w Sqdz:e doszto do zmlany systemu ‘biurowego, to sprawy, ktore nie zostaly

- zmigrowane do nawego systemu nie podlega_;a pubhkac_p w Portalu Informacyjnym

Rozdzxa!IV
- § 4 : :
Re,lestracja Konta glownego uzytkowmka zwyklego '
1. ‘Rejestracja osoby ﬁzycz_nej polega na wypelmemu i przesiamu whiosku poprzez opcie
wZarejestruj s:e;” na stronie giéwnej Eortaiu.
2. Osoba fizyczna, w celu rejeétl_’acji,‘ dokonuje nastepujacych czynnosci:
1) zapoznaje si¢ z Reguiamiﬁem i dokonuje jego akceptacji;
2) podaje dane osobowe wymieﬁibné ponizej, niezbedne do identyfikacji Uzytkownika
Portalu:
a) imie;
b) drugie imi¢ (jezeli posiada);
c) nazwisko;
d) seria i numer dokumentu tozsamosci;
e) kraj dla obcokrajowca (w przypadku zaznaczenia opcji ,Obcokrajowiec bez
numeru PESEL"); ;
f) numer PESEL;
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g) imig ojca; 3
h) telefon (opcjonalnie, jego podanie moze ulatwic kontakt w sytuacji rozwigzywania
- problemdéw technicznych priez Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych oraz
w kontaktach z Sadem); -~ :
i) fax (opcjonalnié; jego pédanie moze ulatwi¢ kontakt w: sytuacji rozwigzywania
~ probleméw techmcznych przcz Centrum Pomocy Systemow Informatycznych oraz

w kontaktach z Sqdcm),

<) adres e—ma:} (dla Jednego adresu e-mall moZna utworzyé jedno konto

3)
4

i

6)

' Uzytkowmkd), ‘ ‘
k):'numer legxtymaéjn potwnerciza_]qcej wykonywame zawodu prawmczego (w
‘przypadku zaznaczema opcp ,,peinomocmk zawodowy”),

uzupe{ma formu!arza zabezpneczema (captcha), znajdujqcego si¢ na konicu wniosku;

W celu przejscxa do kolejnego etapu, t. odnotowama danych adresowych, wyb1era‘
opcje ,,Dalej : ’ ' -

podaje dane adresowe odpownedmo adres zam1eszkama lub - w przypadku
meposnadama adresu zamneszkama na obszarze Polski - adres korespondencyjny
(ulica, nr domu, nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowosc); dane te nie podlegaja

weryfikacji na etapie Weryﬁkac_u tozsamosci  Uzytkownika, sluzg badaniu

uprawnienia dostgpu do sprawy. G
opcjonalnie wypcima wmosek 0 udzncleme doste;pu do sprawy, ktéra toczy si¢ z

udzialem Uzytkowmka przed Sadem.

Prawidiowo wykonana rejestrac_;a konczy sie komumkatcm przesianym na e-mail podany

podczas rejestracji.

Nastgpnie Uzytkownik musi przejsé Weryﬁkacje; tozsamosci Uzytkownika zgodnie z

procedurg opisang w § 2 pkt 26.

Po pomysinej Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika konto jest aktywowane.

Do czasu dokonania aktywacji konta dost¢p do niego jest niemozliwy.

Konto, ktére nie zostalo aktywowane, zostaje usuni¢te w ciggu roku od momentu

zlozenia wniosku.

§5
Rejestracja Konta podmiotu publicznego
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. Konto podmiotu publicznego zakladane jest w Portalu Informacyjnym na ,,Wniosek o
zalozenie konta podmiotu publicznego” (Zatacznik nr 3 do Regulaminu) zlozony przez
organ Podmiotu publicznego do Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu, z
oswiadczeniem o akceptacji-Regulaminu. We wniosku o zalozenie konta wskazuje sig
osobe, ktéra bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego. Wymaga sig, aby
adres e-mail Administratora Konta podmiotu publicznego byt adresem stluzbowym.

. Administrator Konta podmiotu publicznego otrzymuje na adres e-mail wskazany we
,Wniosku o zalozenie konta podmiotu publicznego” link do zdefiniowania Hasla dla
Konta podmiotu publicznego. W celu uzyskania Hasta do Portalu Informacyjnego
Administrator Konta podmiotu publicznego korzystajac z przestanego linku do formularza
zdefiniowania Hasla ustala pierwsze Hasto do logowania.

. Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiany Administratora Konta podmiotu publicznego w
drodze przekazania wniosku o zmiane za posrednictwem Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych (na podany na podstronie ,Pomoc™ adres e-mail). Zabroniona jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotu publicznego.

. Administrator Konta podmiotu publicznego samodzielnie administruje danymi
Uzytkownikéw, dla ktérych zaktada Konta zalezne podmiotu publicznego (subkonta) i
przydziela im dostep do sprawy, zgodnie z nadanymi przez Podmiot publiczny
uprawnieniami lub upowaznieniami.

. Zatozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podania danych: imig i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-mail.

. Administrator Konta podmiotu publicznego pozbawia osoby, ktérym zalozyl Konta
zalezne podmiotu publicznego, udzielonego za posrednictwem Portalu Informacyjnego
dostepu do sprawy, jesli tym osobom przestalo przystugiwa¢ uprawnienie do tego

dostepu.

§6
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego
. Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego przebiega analogicznie, jak w przypadku
Konta gtéwnego uzytkownika zwykiego z odstepstwami wskazanymi ponizej:
1) podanic danych osobowych niezbednych do identyfikacji Uzytkownika Portalu
uzupeiniane jest o numer legitymacji potwierdzajacej wykonywanie zawodu

prawniczego;
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2) podanie danych adresowych obejmuje adres kancelarii (miejsca wykonywania
zawodu) i opcjonalnie dodatkowe adresy zlozone w aktach spraw sagdowych.

. Konto pelnomocnika zawodowego jest Kontem gléwnym o rozszerzonej funkcjonalnosci,

co umozliwia dostgp do spraw, w ktérych wlasciciel konta wystepuje jako strona lub jako

Petnomocnik zawodowy.

. Petnomocnik zawodowy samodzielnie zaklada Konta zalezne i przydziela im odpowiedni

dostep do sprawy.

. Zalozenie Konta zaleznego wymaga podania nastgpujgcych danych osobowych: imie i

nazwisko, numer PESEL, indywidualny adres e-mail.

. Petnomocnik zawodowy samodzielnie administruje danymi Uzytkownikéw, dla ki6rych

zalozone zostalo przez niego Konto zalezne,

. Pelnomocnik zawodowy pozbawia osoby, ktérym zalozyl Konta zalezne, udzielonego za

posrednictwem systemu teleinformatycznego dostgpu do sprawy, jesli tym osobom

przestalo przystugiwa¢ uprawnienie do tego dostepu.

§7
Rejestracja Konta orzecznika
. Rejestracja Konta orzecznika wymaga podania nastgpujacych danych osobowych: imig i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny sluzbowy adres e-mail.

. Aktywacji konta dokonuje upowazniony pracownik Sadu.

Rozdzial V
§8

Dane osobowe
. Dane osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami
RODQO oraz innymi przepisami powszechnie obowiazujgcego prawa.
. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Uzytkownik majac peing wiedze o celu i
zakresie przetwarzania jego danych osobowych, zakladajac konto w Portalu
Informacyjnym, wyraza, poprzez wykonanie tej czynnosci, jednoznaczng, $wiadoma,
konkretng zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO). Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z Portalu
Informacyjnego.
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. Przetwarzanie danych osobowych Uzytkownika przez Administratora danych lub
Administratora systemu teleinformatycznego odbywa si¢ na podstawie wskazanej w § 1
ust. 5 i jest niezbgdne w celach:

1) potwierdzenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ o dostep do Portalu Informacyjnego

(Weryfikacja tozsamosci Uzytkownika);

2) weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostgpu do sprawy (zapewnienie, Ze dostgp
do sprawy za poérednictwem Portalu otrzymujg wylacznie osoby, ktérym przysluguje
takie uprawnienie lub upowaznienie);

3) umozliwienia zarejestrowanym Uzytkownikom dost¢pu do spraw;

4) zapewnienia jednolitego systemu obstugi kont Uzytkownikéw;

5) umozliwienia Uzytkownikowi zalogowania si¢ do Portalu;

6) obstugi zglaszanych probleméw technicznych lub Incydentéw.

. Dane osobowe Uzytkownikéw bedg przetwarzane w siedzibie Administratora danych lub

siedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

. Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora Ochrony Danych udost¢pniane

s na stronie internetowej (podmiotowej) Administratora danych.

. Uzytkownikowi w kazdym czasie przystuguje prawo do:

1) wgladu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania;

2) zadania ich usuniecia z bazy Portalu;
oraz odpowiednio:

3) ograniczenia przetwarzania;

4) sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

5) cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem (cofni¢cie
zgody jest réwnoznaczne z usuni¢ciem Konta).

. Uzytkownik ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych w

Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiania i aktualizowania. Prawa te

realizowane s bezposrednio w Portalu. Edycji danych w zakresie numeru telefonu,

adresu e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portalu. W

celu aktualizacji pozostatych danych, nalezy zwrécic si¢ do Sadu, w ktérym upowazniony

pracownik dokona odpowiedniej weryfikacji i aktualizacji danych.

. Uzytkownik ma prawo zgda¢ usunigcia swoich danych osobowych lub usuniecia konta z

Portalu Informacyjnego, przy czym usuniecie obligatoryjnych danych osobowych
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niezb¢dnych do rejestracji konta (nie okreslonych opcjonalnie) réwnoznaczne jest

usunigciu konta. -

9. W celu usunigcia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze
zwréci¢ sig do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych z poziomu konta
Uzytkownika.

10. W celu usunigcia konta z Portalu Iﬁforrnacyjnego Uzytkownik moze:

1) stawi¢ si¢ osobiscie z wnioskiem (stanowigcym Zatacznik nr 4 do Regulaminu) oraz
dokumentem tozsamosci w Punkcie Informacyjnym dowolnie wybranego Sgdu albo

2} skorzystaé z opcji ,,Usur konto” dostepnej z poziomu konta Uzytkownika.

1. Usunigcie konta skutkuje usunigciem danych za wyjatkiem danych gromadzonych w
logach systemu obejmujagcych Login, imi¢ i nazwisko oraz informacje o aktywnosci
Uzytkownika w Portalu Informacyjnym tj. zawierajacych dane o rodzaju wykonanej
operacji, czasie oraz adresie IP komputera, z ktérego operacja zostata wykonana.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli

zdaniem Uzytkownika przetwarzanie danych osobowych narusza RODO lub inne przepisy

odnoszace si¢ do ochrony danych osobowych. Organami nadzorczymi sg Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (poza zakresem spraw dotyczacym przetwarzania danych

zwigzanym ze sprawowaniem wymiaru sprawiedliwosci) Krajowa Rada Sadownictwa, Prezes

Sadu Apelacyjnego w Gdansku, Prezesi Sadéw Okregowych wiasciwi miejscowo, o ile

skarga dotyczy przetwarzania danych zwigzanego ze sprawowaniem wymiaru

sprawiedliwosci. W tym ostatnim zakresie, zgodnic z art. 175 dd ustawy z 27 lipca 2001r.

Prawo o ustroju sadéw powszechnych (t.j.- Dz.U. 2019r. poz. 52 ze zm.) organami

nadzorczymi sg odpowiednio w zakresie dziatalnosci sadu:

~ rejonowego - prezes sadu okregowego;

— okregowego - prezes sadu apelacyjnego;

— apelacyjnego - Krajowa Rada Sadownictwa.

12. Dane osobowe w Portalu Informacyjnym nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

13. Dane osobowe Uzytkownika mogg by¢ ujawniane:

1) Sadowi Apelacyjnemu we Wroclawiu i Podmiotowi $wiadczgcemu I linie wsparcia w
celo i zakresie realizacji przez te sady zadaf powierzonych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw
prawa oraz przetwarzajacym dane w imieniu Administratora.
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14. Dane Uzytkownika nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

mi¢dzynarodowe;j.

16. Dane Uzytkownika beda przechowywane do czasu usunigcia konta, a po tym czasie dane,

17.

o ktérych mowa w ust. 12 beda przechowywane do celéw archiwalnych lub
zabezpieczenia, czy dochodzenia roszczen albo ochrony przed nimi.

W celu zalozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta zaleznego
pelnomocnika zawodowego, zobowiazuje si¢ Podmiot publiczny albo Pelnomocnika
zawodowego do wypelnienia obowigzku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 lub 14
RODO, w stosunku do tych oséb, od kiérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskat w celu zatozenia odpowiedniego Konta zaleznego.

Rozdziat VI
§9
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego
Utworzenie i korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne i bezplatne, ale wymaga
podania danych osobowych niezbednych do Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika i
przyznania uprawnienia dost¢pu do sprawy.
Kazdy, kto korzysta z Portalu Informacyjnego, ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki
swoich dzialan lub zaniechan.
Akceptujac Regulamin Uzytkownik zobowiazuje si¢ w szczegélnosci do zaniechania
jakichkolwiek dzialafi na szkode Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego oraz innych Uzytkownikow.
Korzystanie z Portalu Informacyjnego mozliwe jest wylacznie w celach okreslonych
przepisami prawa, w spos6b nienaruszajgcy obowigzujgcych przepiséw, praw oséb
trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyczajéw.
Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydentu bezpieczefistwa
niezwlocznie po jego wykryciu. Zgloszenia nalezy dokona¢ do Centrum Pomocy
Systeméw Informatycznych (na podany na podstronie ,,Pomoc” telefon lub adres e-mail).
Sad Apelacyjny we Wroclawiu monitoruje funkcjonowanie Portalu w celu wykrywania
nieuprawnionych dziatan Uzytkownikéw, w szczegdlnosci dzialan utrudniajacych lub
destabilizujgcych jego funkcjonowanie. W przypadku stwierdzenia, ze Uzytkownik
dopuszcza sie nieuprawnionych dziata, w szczeg6lnosci takich, ktére mogg stanowic

czyn zabroniony, wykroczenie lub przestgpstwo przeciwko ochronie informacji, moze
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nastgpi¢  zablokowanie konta Uzytkownika, zawiadomienie odpowiedniego
Administratora danych oraz, w razie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego,
powiadomienie odpowiednych organ6éw sScigania.

W przypadku poniesienia szkody na skutek nieuprawnionych dziatan Uzytkownika,
Administrator danych lub Administrator systemu teleinformatycznego mogg domagaé si¢

od Uzytkownika jej naprawienia.

Rozdziat VII
§10

Obowiazki Administratora danych i Administratora systemu teleinformatycznego
Administrator danych oraz Administrator systemu teleinformatycznego, uwzgledniajac
stan wiedzy technicznej, koszt wdroZzenia, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych wynikajace z przetwarzania
danych, stosuje odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.
Administrator danych doklada nalezytej starannosci, aby nie dopuscié do naruszenia
ochrony danych osobowych, a w szczegélnosci do ich przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesylanych, przechowywanych, lub
w inny spos6b przetwarzanych.
Administrator systemu teleinformatycznego przyjmuje od Uzytkownikéw zgloszenia o
nieprawidlowym funkcjonowaniu Portalu Informacyjnego. Zgloszenia mozna dokonaé
bezposrednio w Portalu Informacyjnym, lub posrednio, kontaktujac sie telefonicznie lub
za posrednictwem e-mail z Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych.
W celu rozwigzania probleméw technicznych uprawniony pracownik Centrum Pomocy
Systeméw Informatyczaych - posiadacz konta sluzbowego, moze czasowo zalogowagé sie
w kontekscie Uzytkownika. Czynnos¢ ta nie wymaga od Uzytkownika podania Hasta

dostepowego do konta.

Rozdzial VIII
§11
Uprawnienia Uzytkownika

Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego Konta giéwnego.
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Niezaleznie od posiadania Konta gléwnego, Uzytkownik moze posiada¢ subkonta
przynalezne do Konta pelnomocnika zawodowego lub Konta podmiotu publicznego.
Uzytkownik ma prawo do korzystania wylacznie z wlasnego Konta giéwnego oraz
utworzonych dla niego subkont.

Udostepnianie innym osobom wiasnego Konta gléwnego, subkonta lub danych
stuzacych do uwierzytelniania, a takze korzystanie z Konta gtéwnego lub subkont innych
Uzytkownikéw jest zabronione i stanowi razgce naruszenie postanowien Regulaminu, co
moze skutkowaé odpowiedzialnoscig, w tym karng na podstawie odrgbnych przepiséw, w

szczeg6lnosci za umozliwienie osobom nieuprawnionym dostgpu do danych.

Rozdziat IX
§12

Wylaezenia odpowiedzialno$ci Administratora danych i Administratora systemu

teleinformatycznego
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszg
odpowiedzialnoici za dzialania Uzytkownika, w szczegblnosci Administratorzy nie
ponosza odpowiedzialnoici za dysponowanic danymi pozyskanymi z Portaiu
Informacyjnego.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszg
odpowiedzialnosci za przydzielanie i odbieranie dostgpu do spraw Uzytkownikom
subkont.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszg
odpowiedzialnoéci za pozyskiwanie, uaktualnianie oraz usuwanie danych osobowych
Uzytkownikéw subkont.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialno$ci za zakiGeenia w funkcjonowaniu Portalu wywolane sila wyzsza lub
awarig Portalu.
Uzytkownikowi nie przystuguja roszczenia z tytufu czasowej niedostgpnosci Portalu, w
szczegllnosci przerw technicznych wynikajacych z potrzeby dokonywania konserwacji,
przeglad6éw i modyfikacji Portalu. O planowanych przerwach technicznych i czasie ich
trwania Administrator systemu teleinformatycznego, o ile to technicznie mozliwe,

informuje przez zamieszczanie stosownych komunikatéw na stronie giéwnej Portalu.
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Rozdzial X
§13
Postanowienia koncowe
1. Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adresem strony internetowe;j:

htips://portal gdansk.sa.gov.pl/regulamin.

2. Postanowienia Regulaminu Portalu Informacyjnego moga ulec zmianie w kazdym czasie.
' |

Gdansk, dnia 24 wrzesnia 2019 roku
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Weryfikacja tozsamo$ci uzytkownika przez pelnomocnika

R L R R R R R R R R R

{micjscowos¢ oraz data)

Pelnomocnictwo

Ja, nizej podpisany ........coooeiiiiiiiiiii ki He b 55 ol s b (e s

.
zamieszkaly/aw .......... sy o & 1 o

ssssumeverennr sesnenssssensrecrce T T R S R I R B N R O A A R R R R R R AR AR

{nnzwa ulicy, nr domu. nt mieszkania, kod pocziowy, micjscowost)

legitymujgcy/a sie¢ dowodem osobistym numer .........
WYAANYIN PIZEZ 1otivtnntinitiinintuaenncatasnansssrersasteuessontititteasinansnatasassnesetssucans sy
numer PESEL, o ile zostal nadany: .......cccoceiiiiiiniiiimin i

ustanawiam petnomocnikiem Panig/Pana: ..........cocoiiiiiiiiiiiiiinii
{imig i nazwisko)

111 : AU NN MNRNINIR Y. P 4 e bl 1 ¢ o % e RO W S B e s
legitymujaca/ego™ si¢:
- dowodem osobistym (paszportem) — Seria / DUMET: .......ooiiiiiiiiieiiiiiiiniiiiiiiiien.

- legitymacja petnomocnika zawodowego Seria/MUmer:.........vcevivvreiiininieiiii.

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do zloZenia podpisanego przeze mnie ,,O$wiadczenia
uzytkownika i pelnomocnika” oraz o$wiadczenia w zakresie prawidlowosci danych
wskazanych we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcjg wZarejestruj si¢”
na potrzeby Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika.

“sseves R S N R

(podpis mocodawcy)
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego
Oswiadczenie uzytkownika i pelnomocnika*
Czesc A:
Oswiadczam, ze dane wskazane we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcie

»Zarejestruj si¢” tj.:

a. imig: ........ SR e e e oy oY s s vae s
b. drugie imig¢ (jezeli posiada):........oc.oooieennnl.. A et i omcigs Ao i
c. DazZWISKOT i sie S il iiiimvois b e e e
d. seria i/lub numer dokumentu toZsamoscl: ....covierivniirciriciniiinirneaiaenns R
e. kraj dla obcokrajowea: .. cicviieccsivininsnerssnsiisioniosiissans S I A5 v suried
f. numer PESEL, o ile zostal nadany: .......c...ccocnan e o e S ESTI. LICR AL .
g 11511 ) [or: T

h. telefon (opcjonalnie): ......covevvvennnennn.n.

i. fax (opcjonalnie) .....c...oooeeiinaiiann. .

i AIEES STl s oiaintit i lonet snsumrvninaniiomnens inioss yamsnss semuss sxmsssn
k. numer legitymacji pelnomocnika zawodowego: .......cvvirivirirriireiiinricennnnnnn . S
L adres zamieszkania/odpowiednio korespondencyjny (ulica, nr domu, nr mieszkania,
kod pocztowy, miejscowosc): ........... SRS K T R SR S

- s3 prawidlowe,

(podpis uzytkownika)
Czesé B*;
Jako petnomocnik Pana/Pani ..............ocvcerviinniiiirinnnnne... O$wiadczam, ze dane wskazane w
ww. oSwiadczeniu (lit. a-d, f, i) sq zgodne z danymi zawartymi w dokumencie tozsamosci okazanym

mi przez Pana/Panig ... cocoeiivanicoiosiassosee ix sl (Or SErYjny: oooiiiii i, }.

(podpis pelnomocnika)
{*) Niepotrzebne skresti¢
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

12
{micjscowost oraz datay
Pieczed nagldwkowa
Prezes Sadu Apelacyjnego
we Wroclawiu
Whiosek o zaloZzenie Konta podmiotu publicznego
Whioskuje o zalozenie w Portalu Informacyjnym konta dla: ........ i 2 5 5 il e

{Nazwa podmiotu publicmego)
Administratorem Konta podmiotu publicznego upowaznionym do zarzadzania Kontami
zaleznymi (dla os6b uprawnionych do dostgpu do spraw) w ramach mojej jednostki

wyznaczam.

..
a. imie:

3
NAZWISKO:
. D L L P R TP PP crerean 5
c. telefon:
. S vevseraanye P e PO R N Dy SE PPN "
1 [ 25, SRR AL S v SRS B P RN (S 0 R P o ST BT SN Ceevoevenns
.
€. e-mati:
R i 13171 § MMM S T R R

Oéwiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Portalu Informacyjnego sqdow
powszechnych z obszaru apelacji ......., co do ktérego wnioskujg¢ o zalozenie Konta podmiotu
publicznego, akceptuje jego tres¢ i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania. Zobowigzujg sig
rowniez do zapoznania z trescig Regulanligu osoby, ktérym zostanie nadany dostgp do

Portalu Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicznego.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Przyjmuj¢ do wiadomosci, Ze jestem zobowigzany do spelnienia obowigzkéw informacyjnych
z art. 13 i 14 RODO w zakresie, w jakim wymagajg tego przepisy prawa.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze dostep do Portalu Informacyjnego musi by¢ realizowany w
oparciu o przepisy § 20 KRI'.

----------------------------------------------------

{picczgc i podpis)

! Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawic Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publiczaych i wymiany informacji w postaci elekironicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemdéw teleinformatycznych.
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

------------------------------ exreser I

{micjscowoic araz data)

‘Whniosek o usunigcie konta

Whnosze o usunigcie konta Uzytkownika:

a.
b.

£.

. %
>
11’!‘!1@. AR A AN A S AT R FEAFE LN EE S USRI FFER A AR APAESRBED PRI LA D EAF AR PR ARCARE PP C A AR PHRERB LG MM RS RAR R R Y 0y
drugie imie (jezeli posiada):
g o ‘m!@ 5 lpﬁ&i KBS AR PN EIGU RGN AR R PRI N R OSSR E R b w s R s R A E AR TR a ¥
+
wisko; venioes : ;
naz S BRER A NS NSRS B AL AP MO SR ANy IR e AT R N Y NS E A A RS A NN TSR N Y S PR bR RN BN SR P TRy
ia i/lub numer dokumentu tozsamosci:
seria ¥iub numer. usmentu 1028 1 B T T I T TP TTEE P PR T PR P PR L

& ’ F? ’ Y Z
kraj dio OBCOKEAJOWER! .. . ueuiiin it iriiasrar i barnas s frx bbb S s iy v ascorsraany

numer PESEL, o ile zostal 0adany: ..o mvvneiiomessisinmmsiaionsmii o sasis iy

telefon (opcjomalnie): .ovvvvvininrinsnnnin

fax (opcjonalnie) ....cooiiniinnny
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