SAD REJONOWY W ZNINIE
ul. Plac Wolnosci 17 88-400 Znin
tel.523033715, fax 523033725

POS-0180- 9/20 Znin, dnia 26 maja 2020r.

ZARZADZENIE Nr 10 /2020
PREZESA SADU REJONOWEGO W ZNINIE I DYREKTORA SADU
OKREGOWEGO W BYDGOSZCZY
z dnia 26 maja 2020r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Procedury postepowania w stosunku do 0s6b
przebywajacych w budynku sadu lub wchodzacych na teren sadu w przypadku podejrzenia
objawéw choroby COViD- 19 u pracownika/ interesanta Sadu”.

Na podstawie art.22 § 1 pkt 1 lit. a i b. oraz art.31a § 1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U.2020 poz.365 t.j ) oraz Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 19 kwietnia 2020 roku ( Dz.U.2020 poz. 697) celem zmniejszenia ryzyka
zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2 zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ epidemii COVID-19:

ZARZADZAMY:

§1

Wprowadzi¢ do dziafalnosci stuzbowej ,Procedury postepowania w stosunku do osob
przebywajacych w budynku sadu lub wchodzacych na teren sadu w przypadku podejrzenia
objaw6w choroby COViD- 19 u pracownika/ interesanta Sgdu”.

§2
Zobowigzuje si¢ przewodniczacych wydziatéw, kierownikéw sekretariatéw, kierownika
Samodzielnej Sekcji Administracyjnej oraz inne osoby funkcyjne do zapoznania sie z trescia

~Procedur” oraz zapoznania z nimi podlegtych im pracownikéw.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2020 z dnia 25 marca 2020r.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgeznik 1:
~Procedury postgpowania w stosunku do 0séb przebywajacych w budynku sadu ub

wehodzacych na teren sadu w przypadku podejrzenia objawéw choroby COViID- 19 u

pracownika/ interesanta Sadu”. /,/A
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Zaltgcznik do Zarzgdzenia Nr 9/20240
Prezesa Sgdu Rejonowego w Zninie oraz
Dyrektora Sgdu Okreggowego w Bydgoszezy
z dnia 26 maja 2020r.

PROCEDURA

POSTEPOWANIA W STOSUNKU DO OSOB PRZEBYWAJACYCH W
BUDYNKU SADU LUB WCHODZACYCH NA TEREN SADU W SYTUACII
PODEJRZENIA OBJAWOW CHOROBY COVID — 19 U PRACOWNIKA/
INTERESANTA SADU

Pracownik ma obowigzek niezwlocznego ( takie poza godzinami urz¢dowania
sadu) informowania swojego bezpoSredniego przelozonego telefonicznie lub e-
mailem ( nie bezpoSrednio) o tym:

v' Ze ma objawy choroby COVID - 19 ( w szczegdlnosci podwyzszong
temperaturg — powyzej 38°C, ma klopoty z oddychaniem, intensywny
kaszel lub dusznosci, a takze objawy przezigbienia;

v’ w przypadku, gdy miat :

- styczno$é z osobg zakazong

- styczno$é z osobg objeta kwarantanng

- styczno$é z osoba, ktéra miala bezposredni kontakt z osobg zarazong
lub objeta kwarantanna

- wystgpila innego rodzaju okolicznosé faktyczna wskazujgca na
mozliwos¢ zakazenia koronawirusem

Pracownik oraz interesant w przypadku wystapienia niepokojgcych objawéw nie
powinien przychodzi¢ do pracy/ do sadu . Powinni oni pozosta¢ w domu i skontaktowaé
si¢ telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medycznej, oddziatem
zakaznym, a w razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i
poinformowac, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem

Jezeli u pracownika objawy chorobowe COVID-19 pojawig si¢ w czasie pracy w
budynku sadu:

e pracownik telefonicznie informuje przelozonego o swoich objawach oraz o
tym, z kim w Sadzie miat bezposredm kontakt w ciagu 14 dni
Bezposredni kontakt ma miejsce wtedy , gdy osoba:

- siedzi z pracownikiem razem w pokoju

- byla razem z pracownikiem na rozprawie lub posiedzeniu

- rozmawiala twarzg w twarz albo w bezposredniej bliskosci co najmniej 15
minut

- mieszka z pracownikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym i jest
pracownikiem Sadu

s powiadamia o tym fakcie kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej i
dostosowuje sie do jego poleceni .



przetozony zapewnia, by nikt nie wchodzit do pokoju pracownika, a po
opuszczeniu go przez pracownika — zleca dezynfekcje pokoju. Obszar, w
ktérym poruszala si¢ podejrzana osoba nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu
oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe ( klamki, porecze, uchwyty).

Za przeprowadzenie dezynfekcji odpowiada Kierownik Samodzielnej Sekeji
Administracyjne;j.

Pracownik po opuszczeniu pokoju kieruje si¢ poza budynek sadu — zostawia
otwarty pokdj i przemieszcza si¢ po budynku w kierunku wyjscia w maseczce i
rekawiczkach, zabierajac ze soba rzeczy osobiste z pokoju

W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Powiatowego
Ratownictwa Medycznego, powinna ona udaé si¢ do domu transportem
indywidualnym( np. wiasnym), unikajac transportu zbiorowego, pozostaé w
domu i skorzysta¢ z teleporady medycznej,

W przypadku pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe celem przewiezienia jej do najblizszego oddziatu zakaznego
Kierownik Samodzielnej Sekcji Administracyjnej natychmiast powiadamia
Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng tel. 523031135.

Bezposredni przetozony lub osoba wyznaczona sporzadza liste oséb
przebywajacych w tym czasie w czgsci/ czesciach obiektu, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

Postepowanie z osobg (interesantem) przebywajacym na terenie budynku sadu:

w przypadku stwierdzenia u danej osoby objaw6w chorobowych nalezy
niezwlocznie jg odizolowa¢ w przygotowanym do tego odrebnym
pomieszczeniu fub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m
odleglosci od innych oséb,

poinformowac o tym fakcie kierownika Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej, a ten Dyrektora Sadu Okregowego w Bydgoszczy
Nalezy dokona¢ natychmiastowej izolacji osoby z objawami .

W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Powiatowego
Ratownictwa Medycznego, powinna ona udag si¢ do domu transportem
indywidualnym( np. wlasnym), unikajgc transportu zbiorowego, pozostaé w
domu i skorzystaé z teleporady medycznej,

W przypadku pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby nalezy wezwa¢ pogotowie
ratunkowe celem przewiezienia jej do najblizszego oddziatu zakaznego
Dyrektor Sadu lub osoba przez niego wyznaczona natychmiast powiadamia
Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna tel. 52 3031135, ktora to
przeprowadzi wstepny wywiad epidemiologiczny. Nalezy stosowac sie scisle
do wydawanych instrukcji i zalecen.
osoba wyznaczona przez Dyrektora sporzadza liste os6b przebywajacych w
tym czasie w czesci/ czesciach obiektu, w ktérych przebywata osoba
podejrzana o zakazenie.

Postepowanie z 0sobg wehodzgca na teren budynku sadu:

w przypadku stwierdzenia przez stuzbe ochronng u danej osoby objawow
chorobowych nalezy odméwi¢ wstepu do budynku sadu z uwagi na stworzenie
stanu zagrozenia epidemicznego



W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Powiatowego
Ratownictwa Medycznego, powinna ona uda¢ si¢ do domu transportem
indywidualnym( np. wiasnym), unikajac transportu zbiorowego, pozostaé w
domu i skorzystaé z teleporady medycznej,

W przypadku pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby nalezy wezwac pogotowie
ratunkowe celem przewiezienia jej do najblizszego oddziatu zakaznego

Do czasu przybycia pogotowia dokonaé natychmiastowej izolacji osoby z
objawami.

Stuzba ochronna informuje o tym fakcie kierownika Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej, a ten Dyrektora Sgdu Okregowego w Bydgoszezy
Dyrektor Sadu lub osoba przez niego wyznaczona natychmiast informuje
Powiatows Stacj¢ Sanitarno — Epidemiologiczna tel. 52 3031135, ktéra to
przeprowadzi wstepny wywiad epidemiologiczny. Nalezy stosowac si¢ scisle
do wydawanych instrukeji i zalecen.

osoba wyznaczona przez Dyrektora sporzadza liste 0s6b przebywajacych w
tym czasie w czgsci/ czgéciach obiektu, w ktérych przebywala osoba
podejrzana o zakazenie.

W przypadku, gdy osoba obj¢ta podejrzeniem jest wezwana lub
zawiadomiona o posiedzeniu sadu, kierownik Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej lub inna upowazniona przez niego osoba, sg
zobowigzani poinformowaé o tym fakcie kierownika sekretariatu
wlasciwego wydzialu, ktéry niezwlocznie przekazuje informacje
przewodniczgcemu skladu rozpatrujacego sprawe, w ktérej zostala
wezwana lub zawiadomiona.

przewodniczacemu skladu rozpatrujacego sprawe, w ktorej zostala
wezwana lub zawiadomiona.

Postepowanie po zabraniu interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia
wirusem SARS CoV-2 przez transport:

wylgczy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktérym przebywat
interesant/pracownik — nastepnie umy¢ i zdezynfekowaé powierzchnie, meble,
sprzet-po dezynfekcji moze by¢ uzywane;

wywietrzy¢ pomieszczenie, w ktérym przebywal interesant/pracownik;
zdezynfekowa¢ drogg dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia

( porgeze, schody, klamki, lady, etc. — czyli elementy, ktérych mégt dotykaé
interesant/pracownik);

ustali¢, czy personel zajmujacy si¢ interesantem byt odpowiednio
zabezpieczony i czy mial bliski kontakt z interesantem;

personel majgcy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez
zabezpieczenia w $rodki ochrony osobistej powinien zosta¢ odsuniety od
Swiadczenia pracy do czasu uzyskania informacji o wyniku testu
interesanta/pracownika;

Dyrektor Sadu Okregowego w Bydgoszczy powinien zwrécié sie do
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej (PSSE) o udostepnienie wyniku
testu w kierunku koronawirusa SARS CoV-2 w stosunku do danego
interesanta/pracownika

( PSSE ma obowigzek udzieli¢ tej informaciji);



e postepowaé zgodnie z wytycznymi PSSE;
ez przebiegu powyzszych zdarzen nalezy sporzadzié notatki urzedowe, a w
~ szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach nalezy zabezpieczy¢ monitoring
pomieszczen; : o |
e w przypadku zastosowania przez inspektora sanitarnego $rodkéw i decyzji
zapobiegawczych Dyrektor SO w Bydgoszczy powiadamia Prezesa Sadu
Rejonowego w Szubinie a ten Prezesa Sadu Okregowego w Bydgoszczy.

Zastepca Dyrektora Sadu Okregowego w Bydgoszczy lub inna osoba
upowazniona przez niego, sg zobowigzane do zastosowania wszelkich
zalecen, decyzji inspektora sanitarnego, w tym takze w zakresie
zabezpieczenia os6éb, przedmiotéw i pomieszczen, w ktérych przebywala
osoba, wobec ktérej zastosowano obowigzkowa kwarantanne lub nadzér
epidemiologiczny.

Definicja bliskiego kontaktu personelu:

1. Pozostawanie w bezposrednim kontakcie z interesantem z podejrzeniem zakazenia
koronawirusem SARS CoV-2, lub w odleglosci mniejszej niz 2m przez ponad 15
min, BEZ ODZIEZY OCHRONNEJ;

2. Prowadzenie rozmowy twarza w twarz z interesantem z podejrzeniem zakazenia .
koronawirusem SARS CoV-2 w odleglosci do 1m BEZ ODZIEZY
OCHRONNEJ.



