Instrukcja uzyskiwania dostepu do sprawy

Dostep do sprawy, obejmujacy dostep do informacji o posiedzeniach sgdowych w sprawie oraz dostep
do dokumentoéw (pism sadowych) publikowanych w Portalu Informacyjnym przyznawany jest przez
sad prowadzacy sprawe, bez konieczno$ci wykonywania zadnych czynnosci w Portalu Informacyjnym
przez petnomocnika. W przypadku gdy dostep ten nie zostat przyznany, a petnomocnik zawodowy zna
sygnature sprawy, w ktérej wystepuje w charakterze petnomocnika, moze on ztozy¢ wniosek o
udzielenie dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym.

UWAGA!

W kazdym wypadku, w ktérym petnomocnik zawodowy posiada informacje o sygnaturze sprawy, a nie
uzyskat dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym, zaleca si¢ ztozenie wniosku o udzielenie dostegpu
do sprawy. Usprawnia to prace sadu, ktéry weryfikuje uprawnienia do uzyskania dostgpu do sprawy.
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1. Skiadanie wniosku
W celu ztozenia wniosku o udzielenie dostepu do sprawy z bocznego menu nalezy wybrac zaktadke
,Whioski”, a nastepnie klikng¢ w przycisk ,Zt6z wniosek”.

Sprawy
Whioski

Posiedzenia

+ Sad $ Wydziat 4 Sygnatura & Udytkownik « Dataziozenia $ Datarozpatrzenia
& Daty acii & S Qdswiez
. $ Datareklamacji $ Status
Czynnosci
Whioski Identyhkator: WR/2 78710 Rodzaj wniosky: Wniasek o przeprowadzenie  Status: Zarejestrowany - nczekui
MOSK
! Sad: Syd Rejonowy w Glogowie rozprawy odmiejscowionej na wysytke
Whydzial: | Wydziat Cywilny Data zlozenia: 21.10.2020. 13:29

Sygnatura: Co 1606/15
Powiadomienia

Z listy dostepnych wnioskdw nalezy wybra¢ opcje , Wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy”.
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Wybdr typu wniosku i . Formuare 7 damymi Podsumowanio | Hiofonie Prvednrdzenie rozenia wnioske
' weniosku
Wybor typu wniosku

Whriosek o udzielenie dostepu do sprawy -<::

Whiiosek o dostep do nagrad w Ceytelni sgdu
Whiosek o prreprowadzenie rozprawy odmigjscowionej (dotycry wideokonferencii pomigdey salani rozpriaw)
Wi trumieni F iedzenia ol

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Whiosek o wykonanie aut tycznego rozp ia mowy na tekst

Klikniecie w ten typ wniosku uruchomi formularz, ktdry nalezy uzupetni¢ danymi prowadzonej sprawy.
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Po wypetnieniu formularza nalezy kliknaé w przycisk , Dalej”, a nastepnie zweryfikowa¢ wprowadzone
dane i potwierdzi¢ wniosek klikajac opcje ,,Zt6z wniosek”.

Podsumowanie i ztozenie wniosku

Sygrertars K L

Heorereniowsny:
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Potwierdzenie x

Czy jestes pewien, ze dane umieszczong we wniosku sa

prawidtowe i choesz kontynuowad?

Dostep do sprawy zostanie przyznany po zweryfikowaniu przez pracownia sgdu uprawnienia do
uzyskania wgladu do danej sprawy przez petnomocnika zawodowego. Prawidtowe ztozenie wniosku
potwierdzone jest wyswietleniem komunikatu widocznego ponizej, a takze poprzez powiadomienie w
wiadomosci e-mail.



Potwierdzenie ztozenia wniosku
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Skiadajac wniosek o udzielenie dostepu do sprawy nalezy sprawdzi¢ czy pelnomocnik jest
zalogowany do Portalu informacyjnego w apelacii, w ktérej znajduje sie sad prowadzacy dang
sprawe. W takim wypadku nalezy przetaczyé konto badz, odpowiednio, aktywowac konto w innej
apelacji zgodnie z trescia Instrukcji zaktadania konta petnomocnika w Portalu Informacyjnym.

2. Udzielenie dostepu do sprawy
Uzyskanie dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym nastepuje po przeprowadzeniu przez wtasciwy
sad, prowadzacy postepowanie, weryfikacji uprawnien danej osoby do wystepowania w charakterze
petnomocnika w danej sprawie.

Petnomocnik zawodowy uzyskuje potwierdzenie o przyznaniu dostepu do sprawy poprzez
odpowiednie powiadomienie w postaci wiadomosci e-mail przestanej na adres poczty elektronicznej
petnomocnika wskazany w Portalu Informacyjnym.

Powiadomienie o zmianach w sprawach

Szancwna Pani/Szanowny Panie

Nastapity zmiany w obserwowanych sprawach w Portalu informacyjoym:

Uzyskano dostep do nastepujacych spraw

Z powazaniem,
Zespdd utrzymania Portalu Informacyinego

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
Otrzymywanie powiadomier o zmianach mozna wyltgczyé odznaczajac opcjg "Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach” w swoim profilu w Portalu Informacyjnym.






