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Odbieranie pism sadowych za posrednictwem Portalu Informacyjnego mozliwe jest wyigcznie w
przypadku posiadania aktywnego konta w Portalu Informacyjnym oraz dostgpu do danej sprawy.

UWAGA!

Aktywowanie konta petnomocnika zawodowego przez pracownika sadu po jego zatozeniu nastepuje
tylko w jednej apelacji (wybranej przez petnomocnika na etapie zakladania konta). Celem
aktywowania konta w pozostatych apelacjach nalezy postepowac zgodnie z Instrukcja zaktadania
konta pelnomocnika w Portalu Informacyjnym. Zalecane jest aktywowanie konta w Portalu
Informacyjnym w kazdej apelacjil

UWAGA!

Nalezy zwréci¢ uwage czy wyszukiwanie dokumentu odbywa sie we wtasciwej apelacji. Po zalogowaniu
sie do Portalu Informacyjnym, jezeli petnomocnik zawodowy posiada aktywne konto w innych
apelacjach, dostep do dokumentéw umieszczonych przez sad nalezacy do innej apelacji niz apelacja,
do ktérej Portalu Informacyjnego petnomocnik sig zalogowat, nalezy zmienic¢ apelacjg poprzez wybdr z
rozwijalnej listy dostepnej w gdrnej czesci ekranu.
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UWAGA!

Dostep do sprawy przyznawany jest przez sad po pozytywnym zweryfikowaniu, ze w danej sprawie
wystepuje petnomocnik zawodowy. Z uwagi na mogace wystapi¢ opéznienia, jezeli petnomocnik
zawodowy posiada informacje o sygnaturze sprawy, w ktorej wystepuje jako petnomocnik, w
przypadku gdy nie zostat mu jeszcze przyznany dostep do sprawy w Portalu Informacyjnym, powinien
on ztozy¢ w Portalu Informacyjnym wniosek o udzielenie dostepu do sprawy postgpujac zgodnie z
Instrukcjg uzyskiwania dostepu do sprawy.



1. Odbior dokumentdow za posrednictwem powiadomienia e-mail
W przypadku zamieszczenia w Portalu Informacyjny dokumentu, w sprawie, w ktérej uczestniczy
petnomocnik zawodowy, na adres mailowy wskazany przez petnomocnika zawodowego w Portalu
Informacyjnym zostanie przestane powiadomienie informujgce o zamieszczeniu nowego dokumentu.

b 114

al in

) "»""x,f‘i'():'féi%e\f‘l;klééj
Powiadomienie o zmianach w sprawach

Port

yiny Sadow Ap

2]

0 Usunelisroy dodathowe podzialy wiersza w te) wiadornosct

Szanowna PanifSzanowny Panie

Nastapity zmiany w obserwowanych sprawach w Portalu informacyjnym:

Nowa czynnosc

-1 ACa 596/20 (Sad Apelacvinv we Wroctawiu) - https:/ (G /-0 5/ 244252689

Referent:

Strony postepowania: Adw. Jan Zima, Adw. Jan Wiosna, Adw. Jan Jesien, Jan Kwiecien, Jan Czerwiec,

Przedmiot sprawy: Spory na tle ubezpieczer OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych 2 tytutu wypadkéw komunikacyjnych, z wytaczeniem spraw ¢ symbolu 014pz

Daokument
-1 ACa 596/20 {Sad Apelacviny we Wroctawiu) - _:j_g{dogun \enty/35884219
Referent:

Strony postepowania: Adw. lan Zima, Adw. Jan Wiosna, Adw. Jan jesieri, Jan Kwieciert, Jan Czerwiec,
Przedmiot sprawy: Spory na tle ubezpieczen OC posiadaczy pojazdow mechanicznych z tytulu wypadkow komunikacyjnych, z wylaczeniem spraw o symbolu 014pz

Z powazaniem,
Zespot utrzymania Portatu Informacyjnego

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadacd.
Otrzymywanie powiadomien o zmianach mozna wylaczy¢ odznaczajac opcje "Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach" w swoim profilu w Portalu informacyjnym.

Zapoznanie sie z dokumentem mozliwe jest poprzez klikniecie w przestany w tresci powiadomienia
link. Spowoduje to otworzenie okna przegladarki ze strong Portalu Informacyjnego. Po skutecznym
zalogowaniu sie, zostanie otworzone okno, w ktérym mozliwe bedzie zapoznanie sie z dokumentem.

Wezwanie strony na badanie lekarskie[

Typ dokumenty.
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Celem zapoznania sie z trescig pisma nalezy klikna¢ w przycisk ,Pobierz (DOCX)” lub ,Pobierz jako
PDF”. Spowoduje to pobranie dokumentu do pamieci komputera lub otworzenie widoku dokumentu
w nowym oknie przegladarki w zaleznosci od uzywanej przegladarki i jej ustawien.

Klikniecie w ktérykolwiek z wskazanych wyzej przyciskow spowoduje, ze system odnotuje dokument
jako odczytany (doreczony). Samo zalogowanie sie do Portalu Informacyinego nie powoduje
automatycznego odbioru opublikowanych dokumentow.

UWAGA!



Data pobrania lub otworzenia dokumentu zostanie odnotowana w systemie. Celem zweryfikowania
tej daty nalezy wyszuka¢ odpowiedni dokument za posrednictwem Zaktadki ,Sprawy” (zgodnie z
punktem 2 instrukgji) lub za poérednictwem Zaktadki ,Dokumenty” (zgodnie z punktem 3 instrukcji).

UWAGA!

Powiadomienia wysyfane z Portalu Informacyjnego informuja o zamieszczonych dokumentach, ale
takze innych zmianach w sprawie (np. o czynnosciach sadu lub posiedzeniach).

Po zalogowaniu sie do Portalu Informacyjnego, w prawym gérnym rogu widoczna jest ikona
sygnalizujaca liczbe powiadomien. Nie jest to informacja o liczbie dokumentéw oczekujacych na
odebranie. Jest to liczba wszystkich powiadomien o wszystkich zmianach w sprawach!

Piotr Orzet

2. Odbidr dokumentéw za posrednictwem zaktadki ,Sprawy”
Po zalogowaniu sie do Portalu Informacyjnego, nalezy klikngé¢ w zaktadke ,Sprawy”, widoczng w
panelu po lewej stronie.
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Po kliknieciu w zaktadke ,Sprawy”, na ekranie pojawi sie lista wszystkich spraw w toku, do ktorych
dostep ma petnomocnik zawodowy w danej apelacji. Celem wyszukania konkretnej sprawy, nalezy
klikng¢ w przycisk ,,Zmien kryteria” widoczny w prawym gornym rogu.




Po kliknieciu w ten przycisk, wyswietlony zostanie formularz wyszukiwania sprawy. Wyszukiwanie
odbywa sie po kliknieciu w przycisk ,Szukaj” po wypetnieniu formularza odpowiednimi kryteriami.
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Po wyszukaniu konkretnej sprawy, nalezy klikna¢ w link umieszczony w sygnaturze tej sprawy.

¢ Sygnatura » Datawphewy + DatarcIstrzygniecia $ Przedmict sprawy 4 Referent 4 Sad

Referent .
Strony postgpowania:

Prredmiot sprawy:

ZAKONCZONA

Spowoduje to otwarcie okna, w ktérym znajduja sie wszystkie udostepnione przez sad informacje o
sprawie, w tym dokumenty opublikowane przez sad w Portalu Informacyjnym.
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Celem odbioru pisma sadowego nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Dokumenty” widoczng w gérnym pasku
ekranu.
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Po uruchomieniu tej zaktadki wyswietlona zostanie lista dokumentéw opublikowanych przez sad w
Portalu Informacyjnym w danej sprawie wraz z informacjami dotyczacymi publikacji, m.in. data
publikacji pisma w Portalu Informacyjnym

I ACa 596/20
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Dokumenty, z ktérymi petnomocnik jeszcze sie nie zapoznat oznaczone s poprzez czerwong obwolute
wokot przyciskéw Pobierz.
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Celem zapoznania sie z trescig pisma nalezy klikna¢ w przycisk ,, Pobierz (DOCX)” lub ,,Pobierz jako PDF”.
Spowoduje to pobranie dokumentu do pamieci komputera lub otworzenie widoku dokumentu w
nowym oknie przegladarki w zaleznosci od uzywanej przegladarki i jej ustawien.

Klikniecie w ktérykolwiek z wskazanych wyzej przyciskow spowoduje, ze przyciski te nie beda
podswietlone kolorem czerwonym co $wiadczy o tym, ze dokument zostat juz odczytany/doreczony.
Samo zalogowanie sie do Portalu Informacyjnego nie powoduje automatycznego odbioru
opublikowanych dokumentow.

W kazdym momencie mozliwe jest sprawdzenie, kiedy petnomocnik zawodowy zapoznat sie z
dokumentem. W tym celu nalezy klikna¢ w przycisk ,Szczegoty”.
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W oknie, ktére otworzy sie po kliknieciu w przycisk ,,Szczegéty” widoczna bedzie informacja o dacie i
godzinie odczytania dokumentu.
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3. Odbior dokumentow za posrednictwem zaktadki ,Dokumenty”
Po zalogowaniu sie do Portalu Informacyjnego, nalezy klikna¢ w zaktadke ,,Dokumenty”, widoczng w

panelu po lewej stronie.

Portal Informacyiny |

Sl Powsrechench

LS Start

Sprawy

Biuro Podawcze

Posiedzenia

Czynnosd

Dokumenty -

Whioski

Powiadomienia

Po kliknigciu w zaktadke ,,Dokumenty”, na ekranie pojawi sig lista dokumentéw opublikowanych w
sprawach prowadzonych przez sady danej apelacji, do ktérych dostep posiada petnomocnik.
Dokumenty, ktére nie zostaty wczedniej odebrane/odczytane oznaczone sg kolorem czerwonym.
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Celem zapoznania sie z treécig pisma nalezy klikngé w przycisk ,,Pobierz (DOCX)” lub ,,Pobierz jako PDF”.
Spowoduje to pobranie dokumentu do pamieci komputera lub otworzenie widoku dokumentu w
nowym oknie przegladarki w zaleznosci od uzywanej przegladarki i jej ustawien.

Klikniecie w ktérykolwiek z wskazanych wyzej przyciskéw spowoduje, ze przyciski te nie beda
podswietlone kolorem czerwonym co $wiadczy o tym, ze dokument zostat juz odczytany/doreczony.
Samo zalogowanie sie do Portalu Informacyjnego nie powoduje automatycznego odbioru
opublikowanych dokumentow.

W kazdym momencie mozliwe jest sprawdzenie, kiedy petnomocnik zawodowy zapoznat sie z
dokumentem. W tym celu nalezy kliknaé w przycisk ,,Szczegéty”.
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W oknie, ktére otworzy sie po kliknieciu w przycisk ,Szczegéty” widoczna bedzie informacja o dacie i
godzinie odczytania dokumentu.
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Istnieje mozliwoéé wyszukania dokumentéw opublikowanych przez sad, w danej sprawie. W tym
celu nalezy klikngé w przycisk ,Zmien kryteria” widoczny w prawym gérnym rogu.

Whyczysc filtr Zmien kryteria

Po kliknieciu w ten przycisk, wy$wietlony zostanie formularz wyszukiwania sprawy. Wyszukiwanie
odbywa sie po kliknieciu w przycisk ,Szukaj” po wypetnieniu formularza odpowiednimi kryteriami.
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