SAD REJONOWY W ZNINIE
ul. Plac Wolnosci 17 88-400 Znin
tel.523033715. fax 523033725

POS-251-19/22

ZARZADZENIE Nr 2/2022
PREZESA SADU REJONOWEGO W ZNINIE
I DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W BYDGOSZCZY
z dnia 21 marca 2022r
w sprawie: zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom sgdu i osobom postronnym

przebywajacym w budynku Sadu Rejonowego w Zninie

Na podstawie art.22 § 1 pkt 1 lit. ai b. oraz art. 31a §1 pkt.3 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz.U.2020 poz.365 t.j ) w zwigzku z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 25 lutego 2022r w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii( Dz.U.2022.poz.473) oraz
pismem Sekretarza i Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci Nr DKO-
1V.5006.15.2022 z dnia 10 marca 2022r.

ZARZADZAMY

§1

Zobowigzujemy Sedziéw i Referendarzy orzekajacych w Sadzie Rejonowym w Zninie oraz

Kierownikow Sekretariatow do prowadzenia wokand z uwzglednieniem obowigzujacych

wymogow bezpieczenstwa tj:

1. Planowaé przerwy miedzy rozprawami celem dokonania przewietrzenia pomieszczen;

2. Dokonywa¢ wezwan $wiadkow i innych 0sob w taki spos6b, aby przed salami rozpraw nie
nastgpowata zbyt duza kumulacja 0s6b wezwanych i oczekujacych;

3. Stét sedziowski powinien by¢ oddzielony od 0séb bioracych udzial w rozprawie dodatkowa
przestong ochronna;

4. Na salach rozpraw podczas orzekania sedziowie, protokolanci i tawnicy maja obowigzek
noszenia maseczki ochronnej, chyba ze prowadzacy rozprawe zarzadzi inaczej;

5. Za przestrzeganie rezimu sanitarnego podczas posiedzenia sagdu odpowiedzialnym czynimy

Przewodniczgcego sktadu orzekajacego;



§2
Zobowigzuje Kierownikow Sekretariatow do wyznaczania w kazdym dniu z podlegtych
wydziatéw pracownika odpowiedzialnego za dokonywanie wietrzenia sal rozpraw oraz
dokonywanie w nich przetarcia srodkiem dezynfekujgcym miejsc siedzacych i powierzchni
dotykowych przed i po kazdej rozprawie;

§3
Na sal¢ rozpraw moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi przy pomocy maseczki ochronnej
ustami i nosem. Maseczke mozna zdjgé, jezeli tak zarzadzi prowadzacy rozprawe
(szczegolnie w celu koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci danej osoby)

§4
Przy wejsciu na salg rozpraw, wzglednie na sali rozpraw uczestnicy powinni dokonaé
dezynfekcji rak albo zatozy¢ rekawiczki ochronne.

§5
Na terenie budynkow sadu wszyscy uczestnicy postepowan majg obowigzek mie¢ zastoniete
usta 1 nos przy pomocy maseczki ochronne;j.
Poruszanie si¢ interesantdw po budynkach sgdowych dopuszczalne jest jedynie w strefach
bezposrednio zwiazanych z czynnosciami, z powodu ktorych nastgpito stawiennictwo.

§6
Zobowiazujemy Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej do biezacego zakupu
maseczek ochronnych jednorazowych, srodkéw do dezynfekcji rgk oraz rekawiczek
ochronnych, celem ich wykorzystania w razie potrzeby na salach rozpraw.

§7
Zobowiazuj¢ Kierownikow sekretariatow do przekazywania w przeddzien planowanych
wokand do godziny 15.00 Kierownikowi Samodzielnej Sekcji Administracyjnej ,, Wykazu
planowanych wokand w Sadzie Rejonowym” na dzief nastepny, wedlug wzoru zataczonego
do zarzadzenia, zawierajacy nastepujgce dane: sygnature sprawy, miejsce planowanej
wokandy, date¢ i godzing planowanych rozpraw, imi¢ i nazwisko osoby wezwanej, jej
obroncéw lub pelnomocnikéw oraz planowang godzine stawiennictwa osoby wskazanej na

wezwaniu.

§8
Otrzymane wykazy Kierownik Samodzielnej Sekcji Administracyjnej przekazuje stuzbie

ochronnej, celem dokonywania weryfikacji oséb wchodzacych na teren obiektu sagdu. Termin



przekazania wykazéw shuzbie ochronnej - do godziny 7,00 w dniu planowanych rozpraw i
posiedzen.
§9

W sadzie moze przebywaé wyltacznie osoba zdrowa, bez objawow chorobowych sugerujacych
chorobe zakazna. Nie moga przebywaé w budynku i uczestniczy¢ w rozprawach osoby, ktore
sa chore, przebywaja z osoba odbywajacg kwarantanne lub izolacj¢ w warunkach domowych
albo sami s3 objeci kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

§10
Przy wejsciu na teren budynku sagdu wszyscy pracownicy, interesanci oraz kazdy uczestnik
rozprawy ma obowigzek dokonaé pomiaru temperatury ciata, dokona¢ dezynfekcji rgk oraz
powinien posiada¢ zakryte usta i nos wylacznie przy uzyciu maseczki ochronne;j.

§11
Stuzba ochronna w stosunku do 0s6b wchodzacych na teren budynku poréwnuje godzine
przybycia wezwanego z godzing stawiennictwa ujeta w dostarczonych ,,Wykazach
planowanych wokand w Sgdzie Rejonowym”.
W przypadku stawienia si¢ wezwanego wczesniej jak 15 minut przed godzing stawiennictwa
stuzba ochronna nie zezwala na wczesniejsze wejscie do budynku sadu.

§12
Stuzba ochronna w stosunku do 0s6b wchodzacych do budynku dokonuje mierzenia
temperatury ciala zgodnie z dotychczasowymi ustaleniami, sprawdza wykonanie dezynfekcji
rak, zastonigcia usta i nosa przy pomocy maseczki .
W przypadku odmowy poddania si¢ badaniu temperatury ciata oraz nieposiadaniu
zastonigtych ust i nosa przy pomocy maseczki, jak rowniez zauwazenia wyraznych oznak
chorobowych — uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu stuzba
ochronna nie wpuszcza takiej osoby na teren sadu i postepuje zgodnie z przyjeta procedura

§13
Podczas wejscia na teren obiektu stuzba ochronna poucza wchodzacg osobe o koniecznosci
przestrzegania panujacego w sadzie rezimu sanitarnego tj. przestrzeganiu obowigzku
zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki przez caly czas pobytu w sadzie, jak réwniez o

obowiazku opuszczenia budynku bezposrednio po rozprawie.



§14
Druki ,,Wykazu planowanych wokand w Sadzie Rejonowym” z dnia poprzedniego stuzba
ochronna przekazuje Kierownikowi Samodzielnej Sekcji Administracyjnej do godziny 8.00
dnia nastepnego.

§15

Wejscie do budynkéw Sadu Rejonowego w Zninie przez osoby postronne bedzie mozliwe po
wykazaniu Stuzbie ochronnej powodu wizyty ( wezwanie na rozprawe / posiedzenie, karta
wstepu na rozprawe jako publicznos¢ lub przedstawiciel mediow, legitymacja stuzbowa,
umdwiona wizyta, ztozenie dokumentu w Biurze Podawczym, uzyskanie informacji w
sekretariacie wydziatu, wptlaty i wyptaty oraz zakup znakow optaty w kasie sadu, inna
niezbedna potrzeba ).
W sekretariacie, czytelni akt, kasie, czy Biurze Podawczym moze przebywac jednorazowo
jedna osoba.
Akta podlegajg udostepnieniu po wezesniejszym zamowieniu telefonicznym.
Do czytelni akt interesanci umawiani sa na konkretng godzing z uwzglednieniem czasu na
dezynfekcje. Dezynfekcj¢ przeprowadza wyznaczony przez Kierownika sekretariatu
pracownik wydziatu z ktérego pochodzg akta. Ostatni interesant moze korzysta¢ z czytelni akt

najpdzniej na 30 minut przed jej zamknieciem.

§16
Dyzury Prezesa Sadu zawiesza si¢ do odwotania . Skargi mozna sktada¢ wytacznie droga
elektroniczng lub na pi$mie, a gdy zachodzi konieczno$¢ wystuchania skarzacego, takze
telefonicznie ( po wezes$niejszym uzgodnieniu terminu).
Nie przyjmuje si¢ osobiscie interesantow w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.
Dokumenty do legalizacji nalezy sktada¢ w Biurze Podawczym Sadu lub przesylta¢ listownie

na adres Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie.

§17

I. Tracg moc Zarzadzenia:

1.nr 16/2020 Prezesa Sagdu Rejonowego w Zninie z dnia 12 marca 2020r. dotyczace
ograniczenia urzedowania Sadu Rejonowego w Zninie.

2.nr 18/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie z dnia 13marca 2020r. w sprawie

wprowadzenia pomiaru temperatury ciala pracownikom sadu i osobom postronnym.



3.nr 1/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sagdu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 13 marca 2020r. w sprawie wprowadzenia pomiaru temperatury ciata
pracownikom sadu i osobom postronnym.

4. nr 5/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sagdu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 24 kwietnia 2020r. w sprawie wprowadzenia obowigzku zakrywania ust

i nosa na terenie budynkéw Sadu Rejonowego w Zninie.

5. nr 7/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sagdu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 19 maja 2020r w sprawie zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom sadu
i osobom postronnym przebywajacym w budynku Sadu Rejonowego w Zninie.

6.nr 9/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sgdu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 26 maja 2020r. w sprawie ograniczenia dostepu do Sagdu Rejonowego w
Zninie.

7. nr 17/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sadu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 19 pazdziernika 2020r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢
koronawirusem SARS-CoV-2 w Sadzie Rejonowym w Zninie.

8. nr 18/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sagdu Okregowego w
Bydgoszczy z dnia 21 pazdziernika 2020 r. dotyczace zniesienia poniedzialkowych dyzuréw
(w godz. od 15.30 do 18.00 sekretariatéw wydziatéw w Sadzie Rejonowym w Zninie ).

9. § 3 oraz § 4 zarzadzenia nr 11/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Zninie i Dyrektora Sadu

Okregowego w Bydgoszczy z dnia 28 maja 2020r. dotyczacy kwarantanny korespondencji.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania poza § 17 pkt 8, ktory wchodzi w zycie

z dniem 1 kwietnia 2022r.




